SMLOUVA O VEDENI MZDOVE (UCETNI) AGENDY

uzaviena podle § 1746 odst. 2 zakona €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik
(dale jen ,,smlouva“)

1. SMLUVNIi STRANY

1.1 ABC s.r.o.
IC: 123 45 678, DIC:
se sidlem Podnikatelska 1, 123 45 Praha
zastoupena ..................... , jednatelem
zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném Méstskym soudem v Praze,
sp. zn. C 12345
Bankovni spojeni: .........ccoevenennnn. , C.UEI——

(déle uvadén jako ,,odbératel”)
a

1.2 Jana Podvojna

IC: 876 54 321
se sidlem Uc&etni 2018, 123 45 Praha
Bankovni spojeni: ............... , OMEE ..

(dale uvadeén jako ,,dodavatel”)

2. PREDMET SMLOUVY

2.1 Predmétem této smlouvy je zavazek dodavatele poskytovat sluzbu zpracovani mzdové agendy
odbératele za podminek dale stanovenych a za nize sjednanou cenu.

Zpracovani mzdové agendy zahrnuje:

e zpracovani mési¢nich mezd k vyplatam vcéetné veSkerych odvodi na socialni a zdravotni
pojisténi, zdkonné pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele, pfikazt k uhradé, vyplatnic, podkladd
pro zauc¢tovani do podvojného Uéetnictvi

» tisk a distribuce diskrétnich vyplatnich pasek

» zpracovani sestavy ¢erpani dovolenych

» vedeni mzdovych listd a evidencnich listd dichodového zabezpeceni

» provedeni ro¢niho zGc¢tovani dané

» vypracovani potvrzeni o pfijmech ze zavislé Cinnosti

» zpracovani veskerych hlaSeni tykajicich se mezd

e zpracovani evidence nemocenskych davek

» zpracovani prihlasek a odhlasek zaméstnancl na zdravotni pojiStovny a pfisluSnou spravu
socialniho zabezpeceni

» evidence a zpracovani exekuci na mzdy a srazek ze mzdy u insolvenci zaméstnancu

» poskytovani soucinnosti pfi kontrolach provadénych finanénim ¢&i pracovnim Ufadem, spravou
socialniho zabezpeceni a zdravotnimi pojistovnami

2.2 Vedeni mzdové evidence zahrnuje vedeni a spravu vhodného systému zpracovani dat, ktery je

v souladu s platnou legislativou ochrany osobnich (daju a spliuje pozadavky na technické
zabezpeceni zpracovavanych dat. Systém musi byt pribézné aktualizovan tak, aby odpovidal
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platné legislativé a standardim ochrany osobnich Gdaju. Dodavatel musi zajistit i moznost vystupu
v elektronické podobé v pozadovaném formatu a tvaru dat.

Odbératel se zavazuje za pfedmét smlouvy dle odst. 2.1 zaplatit dodavateli dohodnutou cenu dle
¢l. 4 odst. 4.1 této smlouvy.

3. TERMINY PLNENI

Sluzba vedeni mzdové agendy bude poskytovana ode dne podpisu této smlouvy.

Zpracovani mezd provede dodavatel vzdy do ... kalendafniho dne po ukonceni daného mésice.
V pfipadé, Ze tento den daného mésice bude dnem pracovniho klidu nebo pracovniho volna bude
mzdova agenda zpracovana v posledni pracovni den predchazejici tomuto datu.

Zpracovani podkladu pro roéni zi€tovani dani a dalSich pozadovanych pfiznani ¢i hlaSeni provede

dodavatel nejpozdéji do ... kalendarnich dnt pfed terminem podani darfiového pfiznani ¢i hlaseni
stanovenym zakonem.

4. CENA A PLATEBNi PODMINKY

Cena za vedeni mzdové agendy dle €l. 2 odst. 2.1 Cini ......... - K€ bez DPH (slovy: xxxx) za jeden
zpracovany kalendarni mésic.

Tato cena je kone€na a obsahuje i veSkeré dalSi naklady nutné pro pinéni pfedmétu smlouvy dle €l.
2 odst. 2.1.

DPH bude uctovana dle platnych pravnich predpist platnych v dobé uskuteénéni zdanitelného
plnéni. Dnem uskute€néni zdanitelného plnéni je posledni den kalendainiho mésice.

Pravo vystavit danovy doklad (fakturu) vznika dodavateli ... dne nasledujiciho mésice. V takto
vystaveném dafovém dokladu (faktufe) musi byt vZdy uvedeno obdobi, za které byl dafiovy doklad
(faktura) vystaven.

Splatnost danového dokladu (faktury), obsahujiciho stanovené nélezitosti, je ............ kalendarnich
dni ode dne doruceni objednateli. V pochybnostech se mé za to, ze darnovy doklad (faktura) byl
dorucen ......... den po odeslani. Danovy doklad (faktura) se povazuje za zaplaceny okamzikem
odepsani pFislusné finanéni ¢astky z G¢tu objednatele.

Darovy doklad (fakturu) uhradi objednatel pfevodem na bankovni U¢et dodavatele, ktery je uveden
v této smlouvé nebo na dafovém dokladu (faktufe).

5. PODMINKY PLNENi SMLOUVY

Obé smluvni strany se dohodly na nize uvedenych podminkach pfi plnéni pfedmétu smlouvy podle
¢l. 2 odst. 2.1:

5.2.1 Dodavatel provadi zpracovani mzdové agendy véetné vypoltu odvodld na socialni

zabezpedeni a zdravotni pojisténi zameéstnanci a zakonné pojisténi odpovédnosti
zaméstnavatele a dalSi ¢innosti dle ¢l. 2 odst. 2.1 této smlouvy.
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5.2.2 Odbératel zafizuje pfi nastupu a vystupu zaméstnancl vSechny potfebné formality dle
pokynll dodavatele. Odbératel pfeda dodavateli do ... kalendafniho dne po ukon&eni
daného mésice podklady pro zpracovani mezd (vykazy zaméstnancl). V pfipade, ze
dojde ze strany odbératele k Casové prodlevé pfi predani téchto podkladd, termin
zpracovani podle ¢lanku 3. se automaticky prodlouzi o tuto ¢asovou prodlevu. Vyplatu
mezd provadi odbératel.

Zpracovani mezd bude provadéno u dodavatele. Pfedavani dokladd bude probihat dle vzajemné
dohody smluvnich stran. Pfepravu podklad(l a dokladd pro plnéni pfedmétu smlouvy mezi
dodavatelem a odbératelem zajiStuje odbératel, pokud nebude dohodnuto smluvnimi stranami
jinak.

Ugetni doklady jsou po skond&eni pfislusného t&etniho obdobi archivovany u odbératele. Dodavatel
po skonéeni pfislu§ného Ucetniho obdobi — finanéniho roku pfeda zpét odbérateli vSechny podklady
a doklady, které mu odbératel pfedal ke zpracovani mzdové agendy dle €l. 2 odst. 2.1 této smlouvy
a veskeré dodavatelem zpracovand danova pfiznani a hlédSeni, ktera v pribéhu pfislusného
finanéniho roku zpracovaval pro objednatele, K takovému predani dojde na zakladé sepsaného
predavaciho protokolu s obvyklymi nalezitostmi v terminu do .. mésict po skonceni pfislusného
finanéniho roku.

Dodavatel zaru€uje a nese odpovédnost za to, ze pfedmét smlouvy bude plnit v nejvyssi dostupné
odborné kvalité tak, aby pInéni vyhovovalo potfebam objednatele, se kterymi byl dodavatel
seznamen. Pfedmét smlouvy bude poskytovan s nélezitou odbornou péci.

Zpracovani predmétu smlouvy podle ¢l. 2 odst. 2.1 bude provadét dodavatel zdsadné osobné.
Pokud nebude dodavatel schopen osobné provést zpracovani pfedmétu smlouvy podle ¢€l. 2 odst.
2.1, je opravnén ke splnéni této smlouvy pouzit dalSiho subzpracovatele, kterym je
.................................. Dodavatel prohlasuje, Ze tento subzpracovatel ma potfebnou odbornou
kvalifikaci i zkuSenosti k fadnému plnéni pfedmétu této smlouvy.

Dodavatel zaru€uje, ze bude pfi pInéni pfedmétu této smlouvy respektovat obecné zavazné pravni
predpisy Ceské republiky, Evropské unie a mezinarodni standardy, krom jiného téZ ustanoveni
Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) & 2016/679, o ochrané osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Udaju (GDPR), Zakona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a dalsi
legislativy, kterd bude v budoucnu pfijimand, a ktera se vztahuje k predmétu této smlouvy.

6. OCHRANA INFORMACI

Dodavatel se zavazuje zachovavat micenlivost o vSech datech a Udajich, tykajicich se
zaméstnancl odbératele a skuteCnostech, tykajicich se odbératele, v€. obchodniho tajemstvi. V
pfipadé porudeni této povinnosti mlze odbératel pozadovat nahradu za zpusobenou Skodu.
V pfipadé, Ze dodavatel provadi zpracovani agendy dle odst. 2.1 této smlouvy prostfednictvim
svych zaméstnancu, zavaze mi€enlivosti dle tohoto odstavce také tyto zaméstnance.

Smluvni strany budou za neverejné informace, podléhajici mi¢enlivosti dle pfedchoziho odstavce,
povazovat téz veskeré informace vzajemné poskytnuté v jakékoliv objektivné vnimatelné formé
ustné, v listinné, elektronické nebo jiné podobé, jakoz i know-how, majici skuteénou nebo alespon
potencialni hodnotu a které nejsou v pfislusnych obchodnich kruzich bézné dostupné nebo u
kterych se z povahy da predpokladat, ze se jedna o informace nevefejné, resp. podléhajici zavazku
mli€enlivosti, a které se dozvédély v souvislosti s plnénim této smlouvy.

Smluvni strany se zavazuji, ze neuvolni tfeti osobé nevefejné informace druhé smluvni strany bez
jejiho souhlasu, a to v jakékoliv formé, a ze podniknou v8echny nezbyiné kroky k zabezpeceni
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6.4

6.5
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téchto informaci. To neplati, maji-li byt za Uc€elem pInéni této smlouvy potfebné informace
zpfistupnény zaméstnancim, statutarnim organdm nebo jejich ¢lendm nebo tfetim osobam, které
se podileji na plnéni pfedmétu této smlouvy nebo opravnénym organdm statni nebo verejné moci.

Smluvni strany se zavazuiji, Ze o povinnosti utajovat nevefejné informace pouci své zaméstnance a
své pfipadné dodavatele, kterym budou nevefejné informace z dlvodu plnéni této smlouvy
zpristupnény.

Pro pfipad poruseni povinnosti kteroukoli ze smluvnich stran dle tohoto ¢lanku se porusujici smluvni
strana zavazuje uhradit druhé smluvni strané jednordzovou smluvni pokutu ve vySi .............. K¢ za
kazdé jednotlivé poruseni. Zaplaceni smluvni pokuty nebrani poskozené strané uplatnit své
pfipadné naroky na nahradu Skody, vzniklé v souvislosti s takovym porusenim povinnosti druhou
stranou, u obecného soudu.

7. VZAJEMNA KOMUNIKACE

Veskera komunikace mezi smluvnimi stranami bude probihat prostfednictvim osob povérenych za
tim G&elem smluvnimi stranami.

Opravnéné osoby k Na strané odbératele Na strané dodavatele

predavani podkladl ke zpracovani

mezd

prebirani zpracovanych podkladu

k vyplaté mezd

predavani a prebirani roéni
agendy

7.2

7.3

8.1

8.2

8.3

VS8echna oznameni mezi smluvnimi stranami, ktera se vztahuji k plnéni této smlouvy nebo ktera
maji byt u€inéna na zakladé této smlouvy, musi byt uginéna v pisemné podobé a druhé smluvni
strané prokazatelné doru¢ena osobné, postou na adresu sidla, e-mailem nebo datovou schrankou.

Smluvni strany jsou opravnény jednostranné zmeénit oprdvnéné osoby, jsou vSak povinny na

takovou zménu druhou smluvni stranu pfedem pisemné prokazatelné upozornit. Takova zména
neni divodem k uzavfeni dodatku k této smlouvé.

8. SANKCE, POKUTY A PENALE

V pfipadé prodleni dodavatele s plnénim jeho povinnosti podle ¢€l. 3 této smlouvy, pokud nebude
stanoveno jinak, vznika objednateli pravo na smluvni pokutu ve vysi ....- KE (slovy: ............ korun
Seskych) za kazdy i zapocaty den prodleni. Uhrada této smluvni pokuty nezbavuje dodavatele
povinnosti poskytnout plnéni dle této smlouvy.

V pfipadé prodleni odbératele s Uhradou dafového dokladu (faktury) je dodavatel opravnén Gctovat
urok z prodleni. VySe Uroku z prodleni se Fidi nafizenim vlady €. 351/2013 Sb.

V pfipadé prodleni dodavatele se splnénim povinnosti vyplyvajici z této smlouvy ohledné poskytnuti
soucinnosti pfi pfedani agendy v souvislosti s ¢€l. 10 odst. 10.4 této smlouvy, je povinen zaplatit
objednateli smluvni pokutu ve vySi 10.000,- K& (slovy: desettisic korun Ceskych) za kazdy den
prodleni s pfedanim pozadovanych informaci, podkladi ¢&i dokladd. Zaplaceni smluvni pokuty
nezbavuje dodavatele povinnosti k poskytnuti soucinnosti dle ¢l. 11 odst. 11.4.

Stranka 4 z 6




8.4

8.5

8.6

8.7

9.1

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

Smluvni strany se zavazuji pred uplatnénim ndroku na smluvni pokutu, Uroku z prodleni nebo
nahradu skody pisemné vyzvat druhou smluvni stranu k podani vysvétleni.

Zaplacenim smluvni pokuty neni dot€en ndrok na ndhradu $kody a to i $kody presahujici smluvni
pokutu.

Smluvni pokuta nebo Urok z prodleni jsou splatné do tficeti (30) kalendarnich dnd po obdrzeni jejiho
vyuétovani s Fadnym oddavodnénim.

V pfipadé penalizace ze strany finanéniho Gfadu, spravy socialniho zabezpedeni, zdravotnich

pojistoven a jinych statnich organu za nedostatky, za které dodavatel odpovida podle ¢lanku této
smlouvy, uhradi vyméfené penale &i pokutu dodavatel odbérateli.

9. PREDCHAZENI VZNIKU SKODY

Kazda ze smiuvnich stran nese odpovédnost za Skodu zpusobenou v souvislosti s porusenim
obecné zavaznych predpist nebo povinnosti z této smlouvy. Obé smluvni strany se zavazuji vyvijet
maximalni Usili k pfedchazeni $kodam a minimalizaci vzniklych $kod.

10. DOBA PLATNOSTI SMLOUVY

Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou s vypovédni Ihdtou .......... mésice. | po skonc&eni
platnosti této smlouvy je vSak dodavatel povinen provést Ukony a vykonat Cinnosti, které souvisi
s uzavrenim finanéniho (hospodarského) roku z hlediska vedeni Gc&etnictvi a mzdové agendy, a to
ve lhatach vyplyvajicich z pravnich predpisa.

Smlouvu Ize také pisemné ukoncit dohodou smluvnich stran

Vypovédni Ihita zagina bézet prvnim dnem kalendafniho mésice nasledujiciho po dni doruéeni
vypovédi.

Po skonéeni platnosti této smlouvy preda dodavatel objednateli na zakladé predavaciho protokolu
s obvyklymi nalezitostmi zpét veSkerou zpracovavanou agendu, kiera obsahuje osobni udaje
zaméstnancl objednatele a jejich rodinnych pfislusnik(. Objednatel dale zajisti vymaz ¢i
anonymizaci vSech zpracovavanych osobnich Gdaju zaméstnancu objednatele a jejich rodinnych
prislusnikd ve vSech databazich a systémech, ve kterych bylo zpracovani dle €l. 2, odst. 2.1 této
smlouvy provadéno s vyjimkou pfipadu, kdy jejich archivaci uklada dodavateli zvlastni pravni
predpis. Provedeni vymazu & anonymizace dle pfedchozi véty bude dodavatel objednateli povinen
na jeho vyzvu fadné dolozit.

Dodavatel se zavazuje, ze bude po ukonéeni smlouvy po dobu minimalné 6 mésict aktivné
poskytovat soucinnost pfi pfedani agendy, a to jak na vyzvu odbératele, tak na vyzvu nového
dodavatele Ucetnich a mzdovych sluzeb, a to vzdy bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji vSak do
5 pracovnich dnu od doruceni takové vyzvy.

11. ODSTOUPENI OD SMLOUVY

Kazda ze smluvnich stran ma pravo od této smlouvy odstoupit, porusuje-li druhd smluvni strana
hrubym zplGsobem nebo opakované ujednani této smlouvy nebo jedna-li v rozporu s dobrymi
mravy.
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11.2 Uginky odstoupeni od smlouvy nastavaji dnem dorudeni pisemného  oznameni
0 odstoupeni druhé smiuvni strané. Prdvo na nahradu $kody, pfipadné narok na smluvni pokutu &i
urok z prodleni strany odstupujici tim neni dot€eno. Smluvni strany si nebudou vracet jiz do té doby
poskytnuté plnéni.

12. ZAVERECNA A PRECHODNA USTANOVENI

12.1  Prava a povinnosti vyplyvajici z této smlouvy nelze bez souhlasu druhé smluvni strany pfevadét
na tfeti stranu.

12.2  Smluvni strany nejsou opravnény postoupit tuto smlouvu nebo jeji C€ast bez predchoziho
pisemného souhlasu druhé smluvni strany.

12.3  Smluvni vztahy vyslovné neupravené touto smlouvou se Fidi Ob&anskym zdkonikem a predpisy
souvisejicimi.

12.4  Smluvni strany se ve smyslu § 1758 Obc¢anského zakoniku dohodly, Ze Smlouvu Ize ménit a
doplfiovat po dohodé smluvnich stran pouze pisemnymi dodatky takto oznacovanymi, €islovanymi
vzestupnou fadou a podepsanymi opravnénymi zastupci obou smluvnich stran. Jina ujednani jsou
neplatna.

12.5 Pfipadné vzniklé spory pfi provadéni této smlouvy nebo v souvislosti s ni budou smluvni strany
feSit smirné vzajemnym jednanim. Tento postup se nevztahuje na vymahani finanénich
pohledavek vzniklych z poruseni povinnosti zaplatit pohledavku. Nedojde-li k dohodé, je kterakoli
smluvni strana opradvnéna pozadat o rozhodnuti ve véci mistné a vécné pfislusny soud.

12.6 Smlouva se vyhotovuje ve 2 (dvou) vytiscich s platnosti originalu, pficemz kazda ze smluvnich
stran obdrzi po 1 (jednom) vytisku.

12.7  Smluvni strany shodné prohlasuji, Ze tato smlouva je projevem jejich pravé a svobodné vile, ze
nebyla ujednana v tisni ani za jinak napadné nevyhodnych podminek, a ze porozumély jejimu
obsahu, na dikaz ¢eho pfipojuji své podpisy.

12.8 Tato smlouva nabyva platnosti a Gc€innosti dnem jejiho podpisu opravnénymi zéstupci obou
smluvnich stran.

V Praze, dne

Za odbératele Dodavatel

jednatel
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