Daň z přidané hodnoty - plátce 

	Název účetní jednotky 
(Adresa, IČO, DIČ)
	 

	Název interní směrnice
	Daň z přidané hodnoty - plátce

	číslo směrnice
	 

	Za správnost směrnice odpovídá
	 

	Za dodržování směrnice odpovídá
	 

	Účinnost směrnice pro období
	 

	Přílohy
	 

	Schválil
	


Poznámka: Daň z přidané hodnoty je v současnosti ve světě základní typ univerzální nepřímé daně a jeden z hlavních příjmů státního rozpočtu. Systém DPH funguje tak, že konečný spotřebitel daň předepsanou pro dané zboží, službu zaplatí v ceně zboží, ale daň státu v konečném důsledku "za něj" odvedou všichni členové distribučního kanálu prostřednictvím poměrně promyšleného systému plateb, který zajišťuje, že daň bude opravdu zaplacena za každé zboží resp. služby, které se týká. Zákon dani z přidané hodnoty řeší daň z přidané hodnoty hlavně koncepčně. Účetní jednotky proto musí upřesnit ve svých vlastních interních směrnicích oblasti účetnictví tak, aby odpovídaly daným předpisům a zároveň, aby byly nápomocné při zpracování daňového přiznání, kontrolního výkazu či souhrnného hlášení a zároveň, aby ​​bylo zabezpečené prokazování daňové povinnosti, 
Poznámka:Interní směrnice je zpracována obecně. Její konkrétní podobu je třeba přizpůsobit potřebám společnosti (nehodící se vymažte)!

Článek I

Obecná ustanovení 

Účetní jednotka je při evidenci daně z přidané hodnoty (dále i DPH) povinna se řídit touto směrnicí, která byla vypracována podle zákona č. 235/2004 Sb. o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů (dále také zákon o DPH).
Článek II

Daňová povinnost 

Účetní jednotce podle této směrnice vzniká: 

· daňová povinnost při dodání zboží a služeb v tuzemsku za protiplnění (za úhradu),

· daňová povinnost při pořízení zboží v tuzemsku z jiného členského státu Evropského společenství za protiplnění (za úhradu),
· daňová povinnost při dovozu zboží do tuzemska za protiplnění (za úhradu).
Článek III

Daňová povinnost při dodání zboží a služeb 
Dodáním zboží:
· se rozumí převod práva nakládat se zbožím jako vlastník,
· do jiného členského státu se rozumí dodání zboží, které je skutečně odesláno nebo přepraveno do jiného členského státu,
· je převod vlastnického práva k majetku za úplatu i na základě rozhodnutí státního orgánu nebo vyplývající ze zvláštního právního předpisu,

· je prostřednictvím komisionáře na základě komisionářské smlouvy nebo smlouvy obdobného typu; toto dodání zboží se považuje za samostatné dodání zboží komitentem nebo třetí osobou komisionáři a samostatné dodání zboží komisionářem třetí osobě nebo komitentovi,

· je přenechání zboží k užití na základě smlouvy, pokud je ujednáno a ke dni uzavření této smlouvy je zřejmé, že vlastnické právo k užívanému zboží bude za obvyklých okolností převedeno na jeho uživatele,
· je použití hmotného majetku pro účely nesouvisející s uskutečňováním ekonomických činností plátce,

· je uvedení do stavu způsobilého k užívání dlouhodobého majetku vytvořeného vlastní činností, pokud plátce použije tento majetek pro účely, pro které má nárok na odpočet daně podle § 72 odst. 6 zákona o DPH,

· je vydání vypořádacího podílu na obchodní korporaci nebo podílu na likvidačním zůstatku v nepeněžité podobě ve hmotném majetku, pokud byl u tohoto majetku nebo jeho části uplatněn odpočet daně,

· je vložení nepeněžitého vkladu ve hmotném majetku, pokud vkladatel při nabytí majetku uplatnil u něj nebo u jeho části odpočet daně, s výjimkou vložení hmotného majetku, který je součástí vkladu obchodního závodu; vkladatel i nabyvatel v takovém případě odpovídají za splnění povinnosti přiznat daň společně a nerozdílně,

· je dodání vratného obalu spolu se zbožím v tuzemsku plátcem, který uvádí vratné obaly spolu se zbožím na trh, jestliže vratný obal stejného druhu nebyl tomuto plátci vrácen k poslednímu dni příslušného účetního období daného plátce nebo k poslednímu dni příslušného kalendářního roku u plátce, který nevede účetnictví, jsou za vratné obaly stejného druhu považovány také vratné obaly se shodnou výší zvláštní peněžní částky účtované při dodání vratného obalu spolu se zbožím. Toto ustanovení se nevztahuje na dodání vratných obalů spolu se zbožím, u kterého by se uplatnilo osvobození od daně podle § 63 zákona o DPH,

· je předání dovezeného zboží, které bylo propuštěno do celního režimu volného oběhu, v tuzemsku bez změny vlastnického práva do okamžiku dodání tohoto zboží,
· je použití hmotného majetku pro účely nesouvisející s uskutečňováním ekonomických činností plátce se rozumí trvalé použití obchodního majetku plátcem pro jeho osobní spotřebu nebo jeho zaměstnanců, trvalé použití pro jiné účely než související s uskutečňováním jeho ekonomických činností, a poskytnutí obchodního majetku bez úplaty, pokud byl u tohoto majetku nebo jeho části uplatněn odpočet daně.

· je také přemístění obchodního majetku plátcem do jiného členského státu. Přemístěním obchodního majetku se rozumí odeslání nebo přeprava majetku tímto plátcem nebo jím zmocněnou třetí osobou z tuzemska do jiného členského státu pro účely uskutečňování jeho ekonomických činností v jiném členském státě. Za dodání zboží do jiného členského státu plátcem se považuje také přemístění zboží, které bylo pořízeno tímto plátcem podle § 16 odst. 4 zákona o DPH, z tuzemska do jiného členského státu.

Poskytnutím služby:
· se rozumí všechny činnosti, které nejsou dodáním zboží. 
Poskytnutím služby se  rozumí také

· pozbytí nehmotné věci,

· přenechání zboží k užití jinému,

· zřízení, trvání a zánik věcného břemene,

· zavázání se k povinnosti zdržet se určitého jednání nebo strpět určité jednání nebo situaci,

· poskytnutí služby za úplatu i na základě rozhodnutí státního orgánu nebo vyplývající ze zvláštního právního předpisu,
· poskytnutí služby prostřednictvím komisionáře na základě komisionářské smlouvy nebo smlouvy obdobného typu; tato služba se považuje za samostatné poskytnutí služby komitentem nebo třetí osobou komisionáři a samostatné poskytnutí služby komisionářem třetí osobě nebo komitentovi,
· poskytnutí služby pro účely nesouvisející s uskutečňováním ekonomických činností plátce,

· vydání vypořádacího podílu na obchodní korporaci nebo podílu na likvidačním zůstatku v nepeněžité podobě v nehmotném majetku, pokud byl u majetku nebo jeho části uplatněn odpočet daně,

· vložení nepeněžitého vkladu v nehmotném majetku, pokud vkladatel při nabytí majetku uplatnil u něj nebo u jeho části odpočet daně, s výjimkou vkladu obchodního závodu; vkladatel i nabyvatel v takovém případě odpovídají za splnění povinnosti přiznat daň společně a nerozdílně,
· dočasné využití obchodního majetku, s výjimkou dlouhodobého majetku, pro osobní spotřebu plátce nebo jeho zaměstnanců, pokud byl u tohoto majetku nebo jeho části uplatněn odpočet daně, nebo

· poskytnutí služby plátcem bez úplaty pro osobní spotřebu plátce nebo jeho zaměstnanců nebo jiné účely než souvisejících s uskutečňováním jeho ekonomických činností, pokud u přímo souvisejících přijatých plnění byl uplatněn odpočet daně.

Daňová povinnost (§ 20a a další zákona o DPH) vzniká mimo jiné:
· při dodání zboží dnem dodání zboží. Dnem dodání zboží je den, kdy kupující nabude právo nakládat se zbožím jako vlastník. Při převodu nebo přechodu nemovitosti je dnem dodání den předání nemovitosti do užívání, pokud je tento den dřívější než den zápisu vlastnického práva k nemovitosti do katastru nemovitostí. Při dodání stavby na základě smlouvy o dílo nebo jiné obdobné smlouvy je dnem dodání den předání stavby;
· při dodání služby dnem poskytnutí služby.

Pokud je platba přijata před dodáním zboží nebo služby, vzniká daňová povinnost z přijaté platby dnem přijetí platby.
Poznámka: V případě, že dodání zboží nebo poskytnutí služby není známo dostatečně určitě, daňová povinnost z přijaté platby nevzniká. Plnění je známo dostatečně určitě, jsou-li známy alespoň tyto údaje:

a) zboží, které má být dodáno, nebo služba, která má být poskytnuta, 
b) sazba daně v případě zdanitelného plnění a 
c) místo plnění.
Daň je splatná ve lhůtě pro podání přiznání k DPH.
Článek IV

Daňová povinnost při pořízení zboží v tuzemsku z jiného členského státu 
Pořízením zboží v tuzemsku z jiného členského státu se rozumí nabytí práva nakládat jako vlastník s movitým hmotným majetkem odeslaným nebo přepraveným nabyvateli dodavatelem nebo pořizovatelem nebo na jejich účet do tuzemska z jiného členského státu.

Pořízení zboží v tuzemsku z jiného členského státu je předmětem daně, jestliže:

· nabyvatelem je osoba povinná k dani jednající v postavení osoby povinné k dani, právnická osoba, která není povinnou osobou, nebo zahraniční osoba, která je identifikována pro daň v jiném členském státě, a

· dodavatelem je osoba registrovaná k dani v jiném členském státě, která dodala zboží za úplatu, kromě dodání zboží s instalací nebo montáží dodavatelem nebo na jeho účet a kromě dodání zboží formou zásilkového prodeje. 
Daňová povinnost při pořízení zboží v tuzemsku z jiného členského státu vzniká 15. den kalendářního měsíce následujícího po kalendářním měsíci, kdy se uskutečnilo pořízení zboží nebo dnem vystavení faktury, pokud byla faktura vyhotovena pro pořizovatele zboží před 15. dnem.

Pořízení zboží v tuzemsku z jiného členského státu se považuje za uskutečněné, pokud by takový byl považován za dodaný v tuzemsku. Přemístění zboží do tuzemska se považuje za uskutečněné dnem přemístění zboží do tuzemska.
Daň je splatná ve lhůtě pro podání přiznání k DPH. 

Článek V

Daňová povinnost při dovozu zboží 
Dovozem zboží je vstup zboží z území třetích států na území Evropské unie. 
Daňová povinnost při dovozu zboží vzniká:

· propuštěním zboží do volného oběhu včetně konečného použití,

· ukončením režimu dočasného použití s ​​částečným osvobozením od cla

· v ostatních případech při nesplnění některé z povinností stanovených v celních předpisech. 

Daňová povinnost vzniká dnem propuštění zboží do příslušného celního režimu nebo dnem, ve kterém celní dluh vznikl jiným způsobem než přijetím celního prohlášení. Daň je splatná ve lhůtě pro podání přiznání k DPH.
Článek VI 
Povinnost platit daň správci daně 

Povinnost platit daň správci daně vzniká účetní jednotce za zdaňovací období, které může být kalendářní měsíc nebo kalendářní čtvrtletí. 

Plátce daňovou povinnost musí uhradit do 25. dne měsíce následujícího po skončení zdaňovacího období.
Článek VII 
Povinnosti plátce daně 

Účetní jednotka jako plátce daně je povinna: 

· vést záznamy pro daňové účely,
· vyhotovovat faktury,

· uchovávat faktury a jiné doklady,

· vypočítat daň a podat daňové přiznání,

· platit vlastní daňovou povinnost,

· podávat souhrnné hlášení,
· podávat kontrolní hlášení. 

Článek VIII 
Vedení záznamů pro daňové účely 
Účetní jednotka jako plátce daně je povinna vést podrobné záznamy (§ 100 a § 100a zákona o DPH) podle jednotlivých zdaňovacích období a sazeb daně z přidané hodnoty. 

ÚJ je povinna vést v evidenci pro účely daně z přidané hodnoty veškeré údaje vztahující se k její daňovým povinnostem, a to v členění potřebném pro sestavení daňového přiznání, souhrnného hlášení nebo kontrolního hlášení.

Plátce je povinen vést v evidenci pro účely daně z přidané hodnoty u přijatých zdanitelných plnění, která použije pro uskutečňování plnění s nárokem na odpočet daně, také daňové identifikační číslo osoby, která uskutečňuje plnění, s výjimkou plnění, u nichž byly vystaveny zjednodušené daňové doklady.

Plátce je povinen vést v evidenci pro účely daně z přidané hodnoty přehled

a) uskutečněných plnění, která jsou osvobozena od daně nebo nejsou předmětem daně,

b) obchodního majetku.
Plátce nebo identifikovaná osoba, kteří pořizují zboží z jiného členského státu, jsou povinni vést v evidenci pro účely daně z přidané hodnoty hodnotu pořízeného zboží v členění na pořízení zboží z jednotlivých jiných členských států.
Osoba, která uskutečňuje zasílání zboží z tuzemska do jiného členského státu, je povinna vést evidenci o hodnotě zaslaného zboží, popřípadě o volbě podle § 8 odst. 3, v členění podle jednotlivých jiných členských států.
Článek IX

Forma evidence záznamů na daňové účely 

Účetní jednotka je povinna vést zvláštní záznamy pro účely evidence daně z přidané hodnoty ve formě, kterou představuje následující tabulka v členění podle jednotlivých sazeb daně z přidané hodnoty. 
	Název účetní jednotky 
	 
	Strana č.: 

	Identifikační číslo pro daň: 
	 
	Zdaňovací období: 
	 

	Zdanitelné obchody: 

	Číslo dokladu 
	Datum zdanitelného obchodu 
	Datum zaúčtování 

	Základ (cena bez daně) 

	Částka DPH 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Spolu 
	 
	 


Zdanitelné obchody - představují názvy jednotlivých zdanitelných plnění v jednotlivých sazbách (snížená sazba daně, resp. základní sazba daně) členění v souladu se zákonem o DPH. 

Článek X

Vyhotovování faktur pro daňové účely 

Účetní jednotka jako plátce daně je povinna prostřednictvím svého odpovědného pracovníka vyhotovovat nejpozději daňové doklady do 15 dnů od vzniku daňové povinnosti (tj. ode dne dodání zboží nebo služby, ode dne přijetí platby před dodáním zboží nebo služby): 
Faktura (daňový doklad) musí obsahovat:
· označení osoby, která uskutečňuje plnění,

· daňové identifikační číslo osoby, která uskutečňuje plnění,

· označení osoby, pro kterou se plnění uskutečňuje,

· daňové identifikační číslo osoby, pro kterou se plnění uskutečňuje,

· evidenční číslo daňového dokladu,

· rozsah a předmět plnění,

· den vystavení daňového dokladu,

· den uskutečnění plnění nebo den přijetí úplaty, pokud před uskutečněním plnění vznikla povinnost ke dni přijetí úplaty přiznat daň nebo přiznat plnění, pokud se liší ode dne vystavení daňového dokladu,

· jednotkovou cenu bez daně a slevu, není-li obsažena v jednotkové ceně,

· základ daně,

· sazbu daně,

· výši daně; tato daň se uvádí v české měně,
· odkaz na příslušné ustanovení tohoto zákona, ustanovení předpisu Evropské unie nebo jiný údaj uvádějící, že plnění je od daně osvobozeno, je-li plnění osvobozeno od daně,

· slovní informaci "daň odvede zákazník", pokud osobou povinnou odvést daň je příjemce zboží nebo služby,

· slovní informaci "vystaveno zákazníkem", pokud odběratel, který je příjemcem zboží nebo služby, pořizuje fakturu podle § 28 odst. 7 zákona o DPH.
Účetní jednotka může vyhotovit za více samostatných dodání zboží nebo služby nebo za více plateb přijatých před dodáním zboží nebo služby souhrnnou fakturu, která může pokrývat nejvýše období kalendářního měsíce. Fakturu musí účetní jednotka vyhotovit do 15 dnů od skončení kalendářního měsíce.
Fakturu může jménem a na účet dodavatele zboží nebo služby vyhotovit odběratel nebo třetí osoba. Odběratel může vyhotovit fakturu jménem a na účet dodavatele, pokud mezi dodavatelem a odběratelem je uzavřena písemná dohoda, která musí obsahovat podmínky, které musí být splněny, aby dodavatel akceptoval fakturu vystavenou odběratelem.

Pokud je faktura vyhotovena nebo přijata v cizím jazyce, je plátce povinen na požádání daňového úřadu zajistit její překlad do českého jazyka.

Faktura může být vyhotovena písemně nebo se souhlasem zákazníka elektronicky. 

Každý doklad, který mění nebo doplňuje původní fakturu a výslovně a jednoznačně se k ní vztahuje (opravný daňový doklad), se považuje za fakturu. Tento doklad musí kromě povinných údajů obsahovat pořadové číslo původní faktury, ke které se částka opravného daňového dokladu vztahuje.

Za správnost údajů ve faktuře a za včasnost jejího vyhotovení odpovídá: 
jméno pracovníka, funkce ……………….  ……………….
Článek XI 
Uchovávání faktur a jiných dokladů 

Odpovědná osoba plátce daně je povinna uchovávat:

· kopie faktur, které vyhotovil nebo které vyhotovil jeho jménem a na jeho účet odběratel nebo třetí osoba po dobu deseti let následujících po roce, kterého se týkají,
· přijaté faktury vyhotovené osobou povinnou nebo třetí osobou jejím jménem a na její účet po dobu deseti let následujících po roce, kterého se týkají,

· přijaté faktury vztahující se na investiční majetek do konce období pro úpravu odpočtu daně,

· dovozní doklady a vývozní doklady potvrzeny celním orgánům do konce kalendářního roku, ve kterém uplyne deset let od skončení roku, kterého se týkají. 

Zdanitelná osoba, která uchovává faktury elektronicky, je povinna umožnit finančnímu úřadu pro účely kontroly přístup k těmto fakturám, jejich stahování a používání.

Elektronickým uchováváním faktury se rozumí uchovávání dat prostřednictvím elektronických zařízení pro zpracování, včetně digitální komprese. 

Odpovědná osoba je povinna při uchovávání faktur a jiných dokladů zaručit věrohodnost původu, neporušenost obsahu a čitelnost faktur a jiných dokladů po celou dobu úschovy. 

Za správnost úschovy dokladů odpovídá: 
jméno pracovníka, funkce ……………….  ……………….
Článek XII 
Odpočet daně plátcem 

Účetní jednotka jako plátce daně z přidané hodnoty má právo odečíst daň ze zboží a služeb, pokud je použije na dodávky zboží a služeb jako plátce. Plátce může odečíst daň, pokud je daň:

· vůči němu uplatněna jiným plátcem v tuzemsku ze zboží a služeb, které jsou nebo mají být plátci daně dodány,
· jím uplatněna ze zboží a služeb, u nichž je povinen platit daň příjemce (podle § 108),

· jím uplatněna při pořízení zboží v tuzemsku z jiného členského státu,

· zaplacená správci daně v tuzemsku při dovozu zboží. 

Účetní jednotka jako plátce daně z přidané hodnoty může uplatnit odpočet, pokud:

· při odečtení daně má od tuzemského dodavatele za dodání zboží a služeb fakturu od plátce vystavenou podle § 73 odst. 1,
· při odečtení daně má fakturu od dodavatele při pořízení zboží v tuzemsku z jiného členského státu, nemá-li plátce daňový doklad, lze nárok prokázat jiným způsobem,
· při odečtení daně má dovozní doklad potvrzený celním orgánům, v němž je plátce uveden jako příjemce nebo dovozce a daň je přiznána správci daně v tuzemsku. 

Pokud vznikne nárok na odpočet daně, plátce provede odpočet daně tak, že od celkové výše daně za příslušné zdaňovací období odečte celkovou výši odpočitatelné daně za příslušné zdaňovací období. 


Za správnost odpočtu je zodpovědný: 
jméno pracovníka, funkce ……………….  ……………….
Článek XIII 
Zákaz odpočtů 

Účetní jednotka jako plátce daně z přidané hodnoty si nemůže odečíst daň při:
· zboží a služeb, které nejsou použity pro zdanitelná plnění nebo pro osvobozená plnění s nárokem na odpočet,

· koupi zboží a služeb pro účely reprezentace.
Poznámka: Nárok lze uplatnit u pořízení dárků v jednotkové hodnotě menší než 500 Kč včetně, které byly nebo budou použity v rámci ekonomických činností plátce.
Článek XIV 
Krácený odpočet daně koeficientem 

	 
	Pokud plátce použije zboží a služby pro dodávky zboží a služeb, u kterých může odečíst daň, a současně pro dodávky zboží a služeb, u kterých nemůže odečíst daň, je povinen postupovat při výpočtu krácené výše daně pomocí koeficientu ("částečný odpočet daně"). 

	 
	Koeficient za příslušné zdaňovací období se vypočítá jako podíl, v jehož čitateli jsou výnosy (příjmy) bez daně ze zboží a služeb za kalendářní rok, u nichž je daň odpočitatelná, a v jehož jmenovateli jsou výnosy (příjmy) bez daně ze všech zboží a služeb za kalendářní rok. 

	 
	Při výpočtu koeficientu se do čitatele ani do jmenovatele koeficientu neuvádějí výnosy (příjmy) z:

· prodeje podniku nebo části podniku,

· prodeje dlouhodobého majetku, který plátce používal pro účely svého podnikání,

· finančních služeb osvobozených od daně, pokud je plátce poskytl příležitostně,

· příležitostného převodu nemovitosti a příležitostného nájmu nemovitosti.

	 
	Koeficient se zaokrouhlí na dvě desetinná místa nahoru. 

	 
	V jednotlivých zdaňovacích obdobích v průběhu kalendářního roku plátce použije koeficient z předchozího kalendářního roku. Pokud nelze použít koeficient z předchozího kalendářního roku, určí plátce koeficient na příslušný kalendářní rok odhadem podle charakteru své činnosti.



Článek XV 
Sazby daně z přidané hodnoty 

	 
	Základní sazba daně z přidané hodnoty na zboží a služby v účetní jednotce je 21 % ze základu daně. 

	 
	První snížená sazba daně z přidané hodnoty na zboží podle § 47 a Příloh č. 2 a 3 zákona o DPH je 15 % ze základu daně. 
Druhá snížená sazba daně z přidané hodnoty na zboží podle Příloh č. 2a a 3a zákona o DPH je 10 % ze základu daně. 



Článek XVI

Daňové přiznání 

	 
	Účetní jednotka jako plátce daně z přidané hodnoty je povinna do 25 dnů po skončení zdaňovacího období podat elektronicky daňové přiznání, a to i v případě, pokud její nevznikla ve zdaňovacím období daňová povinnost nebo možnost odpočtů. 

Pokud účetní jednotka zjistí rozdíly oproti podanému řádnému daňovému přiznání, vypracuje opravné nebo dodatečné daňové přiznání. Opravné daňové přiznání podává před uplynutím lhůty pro podání daňového přiznání (do 25 dnů po skončení zdaňovacího období), přičemž daňový úřad pak přihlíží k opravně daňového přiznání, jako na řádné. Dodatečné daňové přiznání podá po uplynutí lhůty pro podání daňového přiznání.

Výsledkem daňového přiznání je:

· daňová povinnost, kterou musí plátce zaplatit ve lhůtě pro podání daňového přiznání, nebo

· nadměrný odpočet, který je plátci vrácen do 30 dnů. 



Za správnost a včasné podání řádného daňového přiznání, resp. opravného nebo dodatečného daňového přiznání odpovídá: 
jméno pracovníka, funkce ……………….  ……………….
Odpovědný pracovník: ………………. (jméno pracovníka), správnost údajů na daňovém přiznání potvrdí svým podpisem a razítkem účetní jednotky. 
Článek XVII 
Souhrnné hlášení
Plátce daně z přidané hodnoty, je povinen podat souhrnné hlášení za každý kalendářní měsíc, ve kterém: 

· dodal zboží osvobozené od daně podle § 102 odst. 1 písm. a) z tuzemska do jiného členského státu osobě, která je registrovaná k dani v jiném členském státě,

· přemístil zboží osvobozené od daně podle § 102 odst. 1 písm. b),
· se zúčastnil třístranného obchodu jako prostřední osoba dle § 102 odst. 1 písm. c), 

· dodal službu s místem dodání v jiném členském státě osobě povinné k dani nebo právnické osobě, která není povinnou osobou a je registrovaná k dani, a tato osoba je povinna platit daň. 

V případě neuskutečnění žádných dodávek v příslušném období se nulový souhrnné hlášení nepodává. 

Souhrnné hlášení podává plátce svému místně příslušnému správci ve stejné lhůtě jako pro daňové přiznání. 

Souhrnné hlášení je povinen plátce podat elektronicky nejpozději do 25 dnů po měsíci, za které je povinen podat souhrnné hlášení.
Poznámka: V případě, že plátce poskytuje pouze služby do jiného členského státu a má zdaňovací období kalendářní čtvrtletí, nemusí podávat souhrnné hlášení na měsíční bázi.

Za správnost a včasné podání souhrnného hlášení odpovídá: 
jméno pracovníka, funkce ……………….  ……………….
Odpovědný pracovník: ………………. (jméno pracovníka), správnost údajů na souhrnném hlášení potvrdí svým podpisem a razítkem účetní jednotky. 
Článek XVIII 
Kontrolní hlášení

Plátce je povinen podat kontrolní hlášení, pokud

a) uskutečnil zdanitelné plnění s místem plnění v tuzemsku, nebo přijal přede dnem uskutečnění takového plnění úplatu, ze které vznikla povinnost přiznat daň,

b) ze zdanitelného plnění s místem plnění v tuzemsku, které přijal, nebo z úplaty, kterou přede dnem uskutečnění takového plnění poskytl,

· vznikla tomuto plátci povinnost přiznat daň podle § 108 odst. 2, 3 nebo § 108 odst. 4 písm. a) nebo

· uplatňuje nárok na odpočet daně, kterou vůči němu uplatnil jiný plátce,

c) ve zvláštním režimu pro investiční zlato

· přijal zprostředkovatelskou službu, u které byla uplatněna daň podle § 92 odst. 5,

· uskutečnil dodání investičního zlata osvobozené od daně, u kterého má nárok na odpočet daně podle § 92 odst. 6 písm. b) a c), nebo

· investiční zlato vyrobil nebo zlato přeměnil na investiční zlato podle § 92 odst. 7.

V kontrolním hlášení je plátce povinen kromě obecných náležitostí podání uvést

a) identifikační a kontaktní údaje plátce,

b) údaje týkající se plnění a úplat, pokud tato plnění a úplaty zakládají povinnost podat kontrolní hlášení,

c) údaje týkající se uplatnění nároku na odpočet daně,

d) identifikační údaje odběratele nebo dodavatele.

Lhůty

Pokud je kontrolní hlášení podáno prostřednictvím datové zprávy vyžadující dodatečné potvrzení, musí být potvrzeno za podmínek uvedených v daňovém řádu ve lhůtě pro podání kontrolního hlášení.

Plátce, který je právnickou osobou, podává kontrolní hlášení za kalendářní měsíc, a to do 25 dnů po skončení kalendářního měsíce.

Plátce, který je fyzickou osobou, podává kontrolní hlášení ve lhůtě pro podání daňového přiznání.

Opravné a následné kontrolní hlášení

Před uplynutím lhůty k podání kontrolního hlášení může plátce nahradit kontrolní hlášení, které již podal, opravným kontrolním hlášením; k předchozímu kontrolnímu hlášení se nepřihlíží.

Zjistí-li plátce po uplynutí lhůty k podání kontrolního hlášení, že v tomto kontrolním hlášení uvedl nesprávné nebo neúplné údaje, je povinen do 5 pracovních dnů ode dne zjištění nesprávných nebo neúplných údajů podat následné kontrolní hlášení, ve kterém tyto nedostatky napraví.

Pro následné kontrolní hlášení se použijí obdobně ustanovení o kontrolním hlášení, nestanoví-li zákon jinak.

Následky za porušení povinnosti související s kontrolním hlášením

Pokud plátce nepodá kontrolní hlášení ve stanovené lhůtě, vzniká mu povinnost uhradit pokutu ve výši

a) 1000 Kč, pokud jej dodatečně podá, aniž by k tomu byl vyzván,

b) 10000 Kč, pokud jej podá v náhradní lhůtě poté, co k tomu byl správcem daně vyzván,

c) 30000 Kč, pokud jej nepodá na základě výzvy ke změně, doplnění či potvrzení údajů uvedených v podaném kontrolním hlášení, nebo

d) 50000 Kč, pokud jej nepodá ani v náhradní lhůtě.

Správce daně uloží pokutu do 50 000 Kč plátci, který na základě výzvy správce daně k odstranění pochybností nezmění nebo nedoplní nesprávné nebo neúplné údaje prostřednictvím následného kontrolního hlášení.

Správce daně uloží plátci, který nesplněním povinnosti související s kontrolním hlášením závažně ztěžuje nebo maří správu daně z přidané hodnoty, pokutu do 500 000 Kč.


Za správnost a včasné podání kontrolního hlášení odpovídá: 
jméno pracovníka, funkce ……………….  ……………….
Odpovědný pracovník: ………………. (jméno pracovníka), správnost údajů v kontrolním hlášení potvrdí svým podpisem a razítkem účetní jednotky. 

Článek XIX
Zrušení registrace 

O zrušení registrace může účetní jednotka jako plátce daně z přidané hodnoty požádat nejpozději po uplynutí jednoho roku ode dne registrace, kdy se stala plátcem, pokud její obrat za 12 předcházejících po sobě následujících kalendářních měsíců nedosáhl 1 mil. Kč nebo uskutečňuje pouze plnění osvobozená od daně bez nároku na odpočet daně či přestal uskutečňovat ekonomické činnosti. 


Článek XX

Účtování daně z přidané hodnoty 

Daň z přidané hodnoty se účtuje na syntetickém účtu: 343 - Daň z přidané hodnoty. Ve prospěch účtu (strana Dal) se účtuje podle daňových dokladů daň na výstupu, kterou je povinen plátce uplatnit za uskutečněné zdanitelné plnění. Ve prospěch účtu se účtuje nárok na vrácení daně při uplatnění nadměrného odpočtu, odpočet nadměrného odpočtu od vlastní daňové povinnosti, jakož i vrácení daně.

Na vrub účtu (strana MD) se účtuje podle daňových dokladů daň na vstupu, na kterou má plátce nárok na odpočet. Na vrub tohoto účtu se dále účtuje placení daně finančnímu orgánu.

Účtování na tomto účtu musí být uspořádány tak, aby účetní jednotka na jeho podkladě prokázala návaznost na daňové přiznání (tj. daňový závazek za zdaňovací období nebo odpočet daně podle zdaňovacích období). 


Článek XXI
Sankce 

Zaměstnanci účetní jednotky jsou povinni dodržovat ustanovení této směrnice a ostatních předpisů, především zákona o dani z přidané hodnoty. 

V případě uložení pokuty, penále nebo zvýšení daně sankčního charakteru, budou tyto zosobněny odpovědným zaměstnancům v plném rozsahu.

Datum a podpis statutárního zástupce: .................................... (podpis) 

