Účtování o tvorbě, používání a rušení opravných položek
	Název účetní jednotky 
(adresa, IČO, DIČ)
	  

	Název interní směrnice
	Účtování o tvorbě, používání a rušení opravných položek

	Číslo směrnice
	  

	Interní auditor 
	  

	Rozsah platnosti
	  

	Účinnost směrnice pro období
	  

	Schválil
	  

	Přílohy
	


Komentář: Jaké důsledky může mít vůbec nezhotovení této interní směrnice pro účetní jednotku?

· zpochybnění oprávněnosti vytvořené částky příslušných opravných položek pro účetní i daňové účely (ve vykazovaném období, resp. ve více vykazovaných obdobích);

· porušení zásady věrného a pravdivého uznání aktiv v případě, kdyby byl majetek vykazovaný ve vyšší výšce, než je jeho současná hodnota, pokud je nižší než jeho hodnota v účetnictví tzn. ÚJ vykazuje neoprávněné nadhodnocení jednotlivých druhů majetku, čímž se pro uživatele poskytují zkreslené (zavádějící) informace; např. nevytvoření opravné položky k znehodnoceným skladovaným zásobám by vedlo k vykázání zásob v nadhodnoceném ocenění, které neodpovídá skutečnosti;

· z pohledu auditora neuvedení pravidel tvorby opravných položek k jednotlivým druhům majetku pokud jejich zúčtování vede k závěru, že účetní závěrka nevykazuje reálný stav majetku (účtování tvorby a zúčtování opravných položek má zpravidla i dopad na účetní výsledek hospodaření),

· ÚJ s povinností ověření ÚS auditorem k dočasným rozdílům v ocenění majetku z účetního a daňového pohledu je povinna účtovat o odložené dani z příjmů; nesprávné nebo nepravdivé účtování o opravných položkách k jednotlivým složkám majetku vede k nesprávné částce odložené dani z příjmů i v prvním roce účtování o ní a v dalších letech její účtování.
Poznámka: Interní směrnice je zpracována všeobecně. Její konkrétní podobu je potřeba přizpůsobit potřebám společnosti (nehodící se vymažte)!
Článek I
Všeobecná ustanovení
 Tato směrnice je vytvořena v souladu s příslušnými ustanoveními:

1. zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů,

2. zákona č. 593/1992 Sb., o rezervách pro zjištění základu daně z příjmů, ve znění pozdějších předpisů,

3. zákona č. 586/1992 Sb., o daních z příjmů, ve znění pozdějších předpisů,
4. zákona č. 593/1992 Sb., o rezervách, ve znění pozdějších předpisů,
5. vyhlášky č. 500/2002 Sb., kterou se provádějí některá ustanovení zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, pro účetní jednotky, které jsou podnikateli účtujícími v soustavě podvojného účetnictví, ve znění pozdějších předpisů,

6. českých účetních standardů,

7. zákona č. 182/2006 Sb., o úpadku a způsobech jeho řešení (insolvenční zákon), ve znění pozdějších předpisů,

8. zákona č. 216/1994 Sb., o rozhodčím řízení a výkonu rozhodčích nálezů, ve znění pozdějších předpisů.

Článek II
Základní postupy
Opravné položky se tvoří způsobem stanoveným zákonem a uplatňují se za zdaňovací období, není-li v dalších ustanoveních stanoveno jinak. 

Opravné položky slouží ke krytí ztrát z odpisů pohledávek, k nimž jsou vytvořeny, nebo ke krytí rozdílu mezi jmenovitou hodnotou pohledávky a její pořizovací cenou sjednanou při postoupení postupníkovi.

Opravné položky se zruší ve stejném období, kdy pominuly důvody, pro které byly vytvořeny.

Vnitropodniková úprava

1. Opravné položky představují promítnutí zásady opatrnosti do účetnictví a do účetních informací.

2. Účetní jednotka bude vytvářet opravné položky účetní i opravné položky ve smyslu zákona o rezervách pro zjištění základu daně z příjmů.
Zákonné opravné položky jsou opravné položky, které se zahrnují do základu pro výpočet daně z příjmů.

Účetní opravné položky jsou opravné položky, které se nezahrnují do základu pro výpočet daně z příjmů.

Článek III
Druhy opravných položek
ÚJ si v interní směrnici upravuje tvorbu opravných položek podle předmětu činnosti, např.:

· opravná položka k dlouhodobému nehmotnému majetku,

· opravná položka k dlouhodobému hmotnému majetku,

· opravná položka k nedokončenému dlouhodobému nehmotnému majetku,

· opravná položka k nedokončenému dlouhodobému hmotnému majetku,

· opravná položka k poskytnutým zálohám na dlouhodobý majetek,

· opravná položka k dlouhodobému finančnímu majetku,

· opravná položka k nabytému majetku,

· opravná položka k materiálu,

· opravná položka k nedokončené výrobě,

· opravná položka k polotovarům vlastní výroby,

· opravná položka k výrobkům,

· opravná položka ke zvířatům,

· opravná položka ke zboží,

· opravná položka ke krátkodobému finančnímu majetku,

· opravná položka k pohledávkám.
Komentář: Opravná položka se nemůže tvořit k určitým druhům majetku jako jsou např. peníze v hotovosti, bankovní účty, ceniny apod. Opravné položky se také nemohou tvořit k účtům vlastního kapitálu, závazků, nákladů a výnosů. 

Článek IV
Opravné položky k dlouhodobému majetku
Většinou se vytváří z těchto důvodů:

· znehodnocení majetku (jakoukoliv formou), kdy výsledná částka znehodnocení není k datu uzavírání účetních knih přesně známa a není možné se odpovědně rozhodnout, zda bude hospodárné majetek likvidovat nebo opravit,

· zcizení majetku (jakýmkoliv způsobem), kdy není k datu uzavírání účetních knih k dispozici vyjádření 
orgánů řešících toto zcizení a není tak zřejmé, že majetek není možné získat v původním stavu zpět,
· z důvodu dlouhodobého nevyužívání majetku.
Článek V
Opravné položky k zásobám
Většinou se vytváří z těchto důvodů:

· 
v případech, kdy obrátka zásob je malá nebo žádná a jejich možnost zpracování ve firmě je velmi nízká,

· v případech zcizení zásob, jestliže k datu uzavírání účetních knih není rozhodnuto o definitivním 
řešení tohoto zcizení,

· v případech znehodnocení zásob, kdy není k datu uzavírání účetních knih ještě známa výše 
znehodnocení v plném rozsahu,

Inventarizační komise vyznačí v inventarizačním zápise majetek, u kterého zjistí důvod pro vytvoření opravné položky a zvlášť uvede položky skladu bez příjmu na sklad delším než 1 rok, než 2 roky, než 3 roky.


Článek VI
Opravné položky k pohledávkám

ZÁKONNÉ OPRAVNÉ POLOŽKY
Opravnými položkami se rozumí opravné položky vymezené zákonem o rezervách pro zjištění základu daně z příjmů vytvořených k rozvahové hodnotě nepromlčených pohledávek splatných po 31. prosinci 1994 a zaúčtovaných podle zvláštního právního předpisu nebo pohledávek vedených v prokazatelné evidenci podle § 3 odst. 3 zákona o rezervách pro zjištění základu daně z příjmů.

Pro účely zákona o rezervách se rozvahovou hodnotou pohledávky rozumí jmenovitá hodnota nebo pořizovací cena pohledávky zaúčtovaná na rozvahových účtech poplatníka bez vlivu změny reálné hodnoty (oceňovacího rozdílu) nebo vedená v prokazatelné evidenci § 3 odst. 3 zákona o rezervách pro zjištění základu daně z příjmů.

Není-li zákonem o rezervách pro zjištění základu daně z příjmů výslovně stanoveno jinak, opravné položky lze tvořit pouze k pohledávkám, o kterých bylo při jejich vzniku účtováno ve výnosech, a takto vzniklý příjem nebyl podle zvláštního právního předpisu příjmem osvobozeným od daně z příjmů nebo nezahrnovaným do základu daně z příjmů nebo nezahrnovaným do samostatného základu daně z příjmů anebo základu daně pro zvláštní sazbu daně.

Není-li zákonem o rezervách výslovně stanoveno jinak, opravné položky se netvoří k pohledávkám vzniklým z titulu cenných papírů a ostatních investičních nástrojů, úvěrů, půjček, ručení, záloh, plnění ve prospěch vlastního kapitálu, úhrady ztráty společnosti, smluvních pokut a úroků z prodlení, poplatků z prodlení, penále a jiných sankcí ze závazkových vztahů, k pohledávkám nabytým bezúplatně a k souboru pohledávek.

V případě nabytí pohledávky postoupením může poplatník tvořit opravné položky k rozvahové hodnotě pohledávky, pokud uhradil její pořizovací cenu.
1. Zákonné opravné položky se vytvářejí ve výši stanovené § 8, § 8a a 8c zákona o rezervách pro zjištění základu daně z příjmů, a rozumí se jimi: 

a) opravné položky k pohledávkám za dlužníky v insolvenčním řízení,

b) opravné položky k nepromlčeným pohledávkám, které jsou zachyceny v účetnictví a jsou splatné po 31. prosinci 1994.

2. Způsob tvorby opravných položek a jejich výše za zdaňovací období musí být prokazatelné.

3. Při inventarizaci se posuzuje výše a odůvodněnost těchto opravných položek.

Opravné položky k pohledávkám za dlužníky v insolvenčním řízení

1. Opravné položky k pohledávkám za dlužníky v insolvenčním řízení, které jsou výdajem (nákladem) na dosažení, zajištění a udržení příjmů, mohou vytvořit poplatníci daně z příjmů, kteří vedou účetnictví, a to až do výše rozvahové hodnoty nepromlčených pohledávek přihlášených u soudu od zahájení insolvenčního řízení do konce lhůty stanovené v rozhodnutí soudu o úpadku nebo do konce lhůty podle insolvenčního zákona, spojí-li soud s rozhodnutím o úpadku rozhodnutí o povolení oddlužení, a to v období, za které se podává daňové přiznání a v němž byly přihlášeny. Byla-li povolena reorganizace, namísto přihlášky pohledávky postačí, že dlužník věřitelovu pohledávku správně uvedl v seznamu svých závazků podle zvláštního právního předpisu. K pohledávkám vyloučeným v § 2 odst. 2 zákona o rezervách pro zjištění základu daně z příjmů nelze tvořit opravné položky, které jsou výdajem (nákladem) na dosažení, zajištění a udržení příjmů podle tohoto ustanovení.

2. Opravné položky se zruší v návaznosti na výsledky insolvenčního řízení nebo v případě, že pohledávku účinně popřel insolvenční správce, věřitel nebo dlužník a zvláštní právní (zákon o úpadku a způsobech jeho řešení - insolvenční zákon) předpis těmto osobám právo popřít pohledávku přiznává.

3. Jestliže pominou důvody pro existenci opravné položky vytvořené podle tohoto ustanovení nebo na základě rozhodnutí poplatníka, je možné snížit vytvořenou opravnou položku na úroveň, která by mohla být vytvořena podle ustanovení § 8a zákona o rezervách pro zjištění základu daně z příjmů. Poplatník pak pokračuje v tvorbě opravné položky podle § 8a zákona o rezervách.

Opravné položky k nepromlčeným pohledávkám, které jsou zachyceny v účetnictví 

1) Opravné položky k nepromlčeným pohledávkám splatných po 31. prosinci 2013, jejichž tvorba je výdajem (nákladem) na dosažení, zajištění a udržení příjmů, mohou v období, za které se podává daňové přiznání, vytvářet poplatníci daně z příjmů, kteří vedou účetnictví, a od konce sjednané lhůty splatnosti pohledávky uplynulo více než

a) 18 měsíců, až do výše 50 % neuhrazené rozvahové hodnoty pohledávky,

b) 30 měsíců, až do výše 100 % neuhrazené rozvahové hodnoty pohledávky.

2) U pohledávek nabytých postoupením, jejichž rozvahová hodnota v okamžiku vzniku byla vyšší než 200 000 Kč, lze vytvářet zákonné opravné položky jen v případě, bylo-li ohledně těchto pohledávek zahájeno rozhodčí řízení, soudní řízení nebo správní řízení, jehož se poplatník daně z příjmů řádně účastní za podmínky, že od konce sjednané lhůty splatnosti pohledávky uplynulo více než

a) 18 měsíců, až do výše 50 % neuhrazené rozvahové hodnoty pohledávky,

b) 30 měsíců, až do výše 100 % neuhrazené rozvahové hodnoty pohledávky.

3) Opravné položky podle odstavců 1 a 2 nelze uplatnit u pohledávek již odepsaných na vrub výsledku hospodaření a dále u pohledávek vzniklých

a) za společníky, akcionáře, členy družstev za upsaný vlastní kapitál,

b) mezi spojenými osobami vymezenými v zákoně o daních z příjmů.
4) Opravné položky vytvořené podle odstavců 1 a 2 se zruší, pokud pominou důvody pro jejich existenci nebo pokud pohledávka, k níž byla opravná položka vytvořena, se promlčela, popřípadě nastaly důvody, za nichž se odpis pohledávky považuje za výdaj (náklad) na dosažení, zajištění a udržení příjmů podle ustanovení zákona o daních z příjmů.

5) Účetní jednotka využije možnosti ustanovení § 8c zákona o rezervách pro zjištění základu daně z příjmů, kdy lze vytvořit opravnou položku v období, za které se podává daňové přiznání, až do výše 100 % její neuhrazené rozvahové hodnoty bez příslušenství. Této možnosti využije vždy v případě, že:

a) se nejedná o pohledávku vymezenou v § 8 a § 8a zákona o rezervách pro zjištění základu daně z příjmů,

b) rozvahová hodnota pohledávky bez příslušenství v okamžiku jejího vzniku nepřesáhne částku 30 000 Kč,

c) od konce sjednané lhůty splatnosti pohledávky uplynulo nejméně 12 měsíců,

d) celková hodnota pohledávek bez příslušenství vzniklých vůči témuž dlužníkovi, u nichž uplatňuje postup podle tohoto ustanovení, nepřesáhne za období, za které se podává daňové přiznání, částku 30 000 Kč.

6) Účetní jednotka je povinna o pohledávce, k níž byla v souladu s ustanovením § 8c zákona o rezervách pro zjištění základu daně z příjmů, vést samostatnou evidenci.

Poznámka: V praxi stále existují také nepromlčené pohledávky se splatností do 31. 12. 2013. U těchto pohledávek je nutné postupovat ve znění zákona o rezervách před 1. 1. 2014. Největší rozdíl je u přístupu k opravným položkám k pohledávkám tvořeným dle § 8a zákona o rezervách. 

U těchto pohledávek byla povinnost zahájit soudní, rozhodčí či správní řízení u pohledávek vyšších než 200 tis. Kč. Do částky 200 tis. Kč se mohla tvořit opravná položka bez zahájení vyjmenovaného řízení pouze do výše 20 %. V uvedené tabulce je vidět, že tvorba těchto opravných položek byla náročnější. 

	Splatnost
	    Pohledávky do konce roku 2013

	Nad 6 do 12 měsíců
	20 %
	Nelze u pohledávek nad 200.000 Kč

	Nad 12 do 18 měsíců
	33 %
	Jen při zahájení soudního, správního či rozhodčího řízení

	Nad 18 do 24 měsíců
	50 %
	Jen při zahájení soudního, správního či rozhodčího řízení

	Nad 24 do 30 měsíců
	66 %
	Jen při zahájení soudního, správního či rozhodčího řízení

	Nad 30 do 36 měsíců
	80 %
	Jen při zahájení soudního, správního či rozhodčího řízení

	Nad 36 měsíců
	100 %
	Jen při zahájení soudního, správního či rozhodčího řízení


ÚČETNÍ OPRAVNÉ POLOŽKY
1. Opravné položky vytváří účetní jednotka pouze k účtům majetku v případech snížení jejich ocenění v účetnictví prokázaném na podkladě údajů inventarizace majetku. Tyto opravné položky se vytvářejí jen v případech, kdy snížení ocenění majetku v účetnictví není trvalého charakteru.

2. Opravné položky u dlouhodobého majetku – účetní jednotka je vytváří v případě, kdy užitná hodnota dlouhodobého majetku zjištěná při inventarizaci je výrazně nižší než jeho ocenění v účetnictví.

3. Opravné položky k pohledávkám – účetní jednotka o nich účtuje v případě, kdy nejsou vytvořeny v souladu se zákonem o rezervách pro zjištění základu daně z příjmů.
	Počet dní po splatnosti
	% výše opravné položky

	1 – 30 dní
	1 %

	31 – 60 dní
	2 %

	61 – 90 dní
	5 %



	91 – 180 dní
	10 %

	181 – 365 dní
	20 %

	366 – 546 dní
	33 %

	547 – 730 dní
	50 %

	731 – 911 dní
	66 %

	912 – 1095 dní
	75 %

	více než 1096
	100 %


4. Opravné položky ke krátkodobému finančnímu majetku – účetní jednotka je vytváří v případě poklesu tržních cen tohoto majetku.

Článek VII
Tvorba opravných položek
ÚJ při účtování opravných položek bude postupovat v souladu s vyhláškou č. 500/2002 Sb., kterou se stanovuje podrobnosti o postupech účtování a rámcové účtové osnově pro podnikatele účtujících v soustavě podvojného účetnictví, ve znění pozdějších předpisů (dále jen postupy účtování).
Opravná položka se účtuje v částce oprávněného předpokladu snížení hodnoty majetku oproti jeho ocenění v účetnictví. 

U cenných papírů a podílů se změna reálné hodnoty účtuje na účtu 414 - Oceňovací rozdíly z přecenění majetku a závazků. 
Opravná položka k dlouhodobému finančnímu majetku, jehož hodnota se oceňuje ekvivalenční metodou, se účtuje, pokud předpokládané budoucí ekonomické užitky z tohoto majetku jsou nižší, než je hodnota tohoto majetku oceněna metodou ekvivalence.

ÚJ je povinna vést účetnictví a sestavovat účetní závěrku v peněžních jednotkách české měny. V případě majetku a závazků, které jsou vyjádřeny v cizí měně, je ÚJ povinna účtovat v české měně i v cizí měně; tato povinnost platí i u opravných položkách pokud majetek, kterého se týkají, jsou vyjádřeny v cizí měně.

ÚJ opravnou položku k majetku, který je v účetnictví oceněn v cizí měně, vytvoří také v cizí měně a následně ji přepočítá na eura referenčním směnným kurzem určeným a vyhlášeným ČNB ke dni vytvoření opravné položky.

V příloze k účetní závěrce účetní jednotka uvede způsob stanovení opravných položek k majetku, dále uvede zdroj informací pro stanovení výše opravné položky i pohyb během běžného účetního období.

Článek VIII
Rozpuštění opravných položek
Rozpuštění opravné položky se účtuje z důvodu vyřazení majetku z účetnictví nebo z důvodu úplného nebo částečného zániku oprávněného předpokladu trvání snížení hodnoty majetku. 

Rozpuštění opravné položky z důvodu vyřazení majetku z účetnictví, například při prodeji, likvidaci, darování, škodě, spotřebě a inkasu pohledávky, se účtuje před vyřazením majetku z účetnictví. 

Zúčtování opravné položky z důvodu vyřazení majetku z účetnictví, se účtuje na vrub věcně příslušného rozvahového účtu opravných položek souvztažně ve prospěch příslušného účtu majetku a při dlouhodobém odpisování majetku ve prospěch věcně příslušného účtu oprávek k dlouhodobému majetku. 

Zúčtování opravné položky z důvodu úplného nebo částečného zániku oprávněného předpokladu trvání snížení hodnoty majetku se účtuje na vrub věcně příslušného rozvahového účtu opravné položky se souvztažným zápisem ve prospěch účtu: 
· 557 – Zúčtování oprávky k oceňovacímu rozdílu k nabytému majetku, 

· 505 - Tvorba a zúčtování opravných položek k zásobám, 

· 58x - Změny stavu vnitropodnikových zásob, 

· 579 - Tvorba a zúčtování opravných položek ve finanční činnosti, 

· 558 - Tvorba a zúčtování zákonných opravných položek v provozní činnosti,
· 558 - Tvorba a zúčtování opravných položek v provozní činnosti. 
Pokud se při inventarizaci závazků zjistí, že jejich suma je jiná, než je jejich suma v účetnictví, nevytvářejí se opravné položky, ale jejich zvýšení nebo snížení se účtuje přímo na účtu závazků se souvztažným zápisem na vrub příslušného účtu nákladů nebo ve prospěch příslušného účtu výnosů, například pokud není závazek splacen nebo splácen včas a podle smlouvy vzniká povinnost platit úroky z prodlení nebo penále.
Datum a podpis statutárního zástupce: ............................................ (podpis)
