Časové rozlišení nákladů a výnosů
	Název účetní jednotky 
(adresa, IČO, DIČ)
	  

	Název interní směrnice
	Časové rozlišení nákladů a výnosů

	Číslo směrnice
	  

	Interní auditor 
	  

	Rozsah platnosti
	  

	Účinnost směrnice pro období
	  

	Schválil
	  

	Přílohy
	


Komentář: Jelikož předpokladem správné vedeného účetnictví je respektování akruálního principu je dodržení účtování nákladů a výnosů do období, s nímž časově a věcně souvisí bez ohledu na moment inkasa nebo úhrady (peněžního toku), jednou ze základních zásad upravujících vedení podvojného účetnictví.
Poznámka: Interní směrnice je zpracována všeobecně. Její konkrétní podobu je potřeba přizpůsobit potřebám společnosti (nehodící se vymažte)!
Článek I
Obecná ustanovení
 Tato směrnice je vytvořena v souladu s příslušnými ustanoveními:

1. zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů,

2. vyhlášky č. 500/2002 Sb., kterou se provádějí některá ustanovení zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, pro účetní jednotky, které jsou podnikateli účtujícími v soustavě podvojného účetnictví, ve znění pozdějších předpisů,

3. českých účetních standardů,

Účetní jednotka (dále i ÚJ) respektuje aktuální princip, tzn., účtuje a vykazuje náklady a výnosy časově rozlišené, tj. do období, s nímž časově a věcně souvisí (dále jen "účetní období"). 
Článek II

Podmínky pro časové rozlišování
Účetní jednotka zachycuje náklady (výdaje) a výnosy (příjmy) podle těchto zásad:

a) náklady a výnosy se zachycují zásadně do období, s nímž časově a věcně souvisí,

b) opravy nákladů nebo výnosů minulých účetních období se zachycují na položkách          nákladů a výnosů, kterých se týkají,
c) náhrady vynaložených nákladů minulých účetních období se zachycují do výnosů           běžného účetního období,

d) náklady a výdaje, které se týkají budoucích období, je nutno časově rozlišit ve formě

· nákladů příštích období,

· výdajů příštích období,   

      e) výnosy a příjmy, které se týkají budoucích období, je nutno časově rozlišit ve formě

· výnosů příštích období,

· příjmů příštích období.

U účetních případů, které se časově rozlišují, musí být známy tyto skutečnosti:

             a) věcné vymezení  - účel vynaložené částky,
             b) přesná částka,
             c) období, k němuž se částka vztahuje.
Uvedené podmínky musí být splněny současně.
Metodu časového rozlišení nepoužije účetní jednotka v případě, pokud náklady na získání informace převýší přínosy plynoucí z této informace a tato informace se nepovažuje za významnou. 

Ze zásad pro časového rozlišování se stanoví následující výjimky:

1) Nevýznamné částky nepřesahující …………. Kč za jednotlivou položku, týkající se nákladů za:

· nákup novoročenek, kalendářů, atp.

· předplatné novin a časopisů,

· předplatné účasti na seminářích a kurzech, kde zahájení kurzu bylo v minulém účetním období a jeho ukončení bude v následujícím období,

· telefonní hovory, 

· cestovné (pracovní cesty zahájeny v běžném období, ukončené v následujícím období),

· všech případů nákupu materiálu (kancelářských potřeb, drobného materiálu pro údržbu a úklid, paliva) a PHM, které byly učiněny před koncem účetního období a byly zúčtovány přímo do nákladů bez použití účtu zásob. V tomto případě nebude k rozvahovému dni zjišťováno, zda byly nakoupené předměty spotřebovány;
· úroky z přijatých půjček 
2) Pokud je však pro účetní jednotku tato informace významná (přesto, že splňuje limit …………. Kč a je to položka pravidelně se opakující) lze nepoužít výjimku ze zásady časového rozlišení. 
V tomto případě účetní jednotka odůvodní významnost této informace.
3) Pravidelně se opakující platby bez ohledu na jejich částku

· auditorské služby a služby daňových poradců,

· paušální platby za technickou podporu, servisní služby a služby obdobné,

· nájem díla dle autorského zákona včetně nájmu SW,

· pojistné.

Pokud je však pro účetní jednotku tato informace významná lze nepoužít výjimku ze zásady časového rozlišení.
V tomto případě účetní jednotka odůvodní významnost této informace.

4) Nevýznamné částky nepřesahující …………. Kč za jednotlivou položku, týkající se výnosů za:

· pravidelně se opakující výnosy (paušální úhrady za služby, apod.),

· výnosy budoucích období hrazené dopředu,

· úroky z vkladových účtů a z poskytnutých půjček,
Pokud je však pro účetní jednotku tato informace významná lze nepoužít výjimku ze zásady časového rozlišení. 

V tomto případě účetní jednotka odůvodní významnost této informace.

Časově se vždy rozlišuje:
1) Spotřeba vody, plynu a elektrické energie  

· musí být zahrnuta do nákladů období, kterého se týkají.
2) Tam, kde se platí zálohově dopředu a dochází ke spotřebě služeb a materiálu, bude jako dohadná položka proúčtována výše záloh předepsaná v běžném roce. V případech, kdy se neplatí zálohově dopředu, bude vytvořena dohadná položka dle posledního zúčtování (případně vypočtená dle skutečně zjištěné výše spotřeby). V případě, že uhrazené zálohy nebo faktura z minulého období jsou výrazně odlišné od očekávané hodnoty spotřeby (nižší spotřeba, změna cen, změna sazby DPH), bude dohadná položka vyměřena dle naměřených hodnot spotřeby a platných cen a sazeb dodávky k datu účtování o časovém rozlišení.

Zaúčtování

a) hodnota spotřeby (ve výši zálohy) v daném účetním období
502 MD /  389D

b) přijetí faktury v následujícím období            



389  MD /  321D

c) pokud spotřeba je vyšší než poskytnutá záloha        


502  MD /  321D

d) zúčtování zálohy






314  MD /  321D

e) doplatek             






321  MD /  221D
3) Nájem, podnájem, pacht a podpacht

Nájem i podnájem, stejně jako pacht a podpacht musí být zúčtováno do období, kterého se týká, bez ohledu na to, zda a kdy bylo uhrazeno. 


Článek III
Opravy významných nákladů a výnosů
Opravy nevýznamných nákladů a nevýznamných výnosů minulých účetních období se účtují jako účetní případy běžného účetního období na příslušných účtech nákladů nebo výnosů z hospodářské činnosti účetní jednotky.

Náhrady vynaložených nákladů předchozích účetních období se účtují do výnosů běžného účetního období.
V návaznosti na § 15a postupů účtování pro podnikatele se významné opravy chyb minulých účetních období účtují v běžném účetním období na účtu 426 – Jiný výsledek hospodaření.

 Účtování:
	
	Text
	MD
	D

	a)
	opravy nákladů minulých účetních období, pokud jde o významné opravy
	426
	Různé účty

	b)
	opravy výnosů minulých účetních období, pokud jde o významné opravy
	Různé účty
	426



Článek IV
Účtování časového rozlišování

Kritériem pro účtování časového rozlišování nákladů a výnosů je skutečnost, že účetní jednotka umí určit účel (věcný obsah), výška (částku nákladu, výnosu, výdaje, příjmu) a období, kterého se týkají. Přičemž tyto podmínky jsou splněny současně.

Pro časové rozlišování nákladů a výnosů ÚJ používá účty z účtové osnovy:
381 - Náklady příštích období

382 - Komplexní náklady příštích období

383 - Výdaje příštích období

384 - Výnosy příštích období

385 - Příjmy příštích období.
NÁKLADY PŘÍŠTÍCH OBDOBÍ
Účetní jednotka časově rozlišuje prostřednictvím účtu 381 - Náklady příštích období následující druhy nákladů (placených předem):

a) předplatné novin a časopisů,

b) předplatné různého charakteru,

c) placené nájemné za pronájem majetku,

d) pojištění majetku,

e) paušál placený předem za mobilní telefony apod.
Účetním dokladem pro zaúčtování nákladů příštích období jsou prvotní doklady - faktury, smlouvy apod.
Účtování:

	Rok n (pojistná smlouva) 
	MD
	D

	Smlouva uzavřená na pojištění majetku na období od 09 / roku n až do 08 / roku n + 1

	a) pojistné vztahující se k roku n (4 měsíce)
	548
	325, 379

	b) pojistné vztahující se k roku n + 1 (8 měsíců)
	381
	325, 379

	c) úhrada pojištění
	325, 379
	221

	Rok n + 1 (interní doklad)
	
	

	Pojistné vztahující se k roku n + 1
	548
	381

	Různé výdaje uskutečněné v běžném účetním období, které se týkají konkrétních nákladových druhů v budoucím období (a je známa přesná částka a účel vzniku)
	381
	211, 221

	Zúčtování nákladů příštích období do nákladů účetního období v časové a věcné souvislosti, např.:

a) nájemné

b) odborný tisk a literatura

c) pojistné
	518

501

548
	381

381

381



KOMPLEXNÍ NÁKLADY PŘÍŠTÍCH OBDOBÍ
V ÚJ jsou za komplexní náklady považovány náklady, které jsou vynaloženy na konkrétní účel a prvotně zaúčtovány na účtech nákladových druhů, pokud se aktivují a časově rozlišují a je známa jejich přesná částka.

Za komplexní náklady příštích období účetní jednotka považuje:
a) náklady na přípravu a záběh výroby,

b) náklady na dlouhodobou propagaci,

c) náklady na předzásobení atd.
Účtování:

	Rok n (prvotní doklady, interní doklady)
	MD
	D

	Náklady na reklamní kampaň zaúčtovány na účtech nákladových druhů v roce n, přičemž jde o komplexní náklady příštích období
	5xx
	2xx, 3xx, 4xx

	Vznik komplexních nákladů příštích období
	382
	655

	Rok n + 1, resp. další (interní doklad)
	
	

	Zúčtování komplexních nákladů příštích období do nákladů běžného roku, se kterým časově a věcně souvisí
	555
	382


Časově se nerozlišují, například náklady na přípravu a záběh výkonů, náklady spojené fúze a rozdělením společností a se změnou jejich právní formy, náklady na získání vlastního kapitálu, například upisování nových akcií a jiné zvyšování vlastního kapitálu as tím související náklady jako například notářské poplatky a soudní poplatky, provize makléřům, prospekt emitenta cenných papírů, náklady na školení a semináře, náklady na marketingové a jiné studie, náklady na průzkum trhu, náklady na získání norem a certifikátů, náklady na uvedení výrobků na trh, náklady na restrukturalizaci a reorganizaci podniku nebo části podniku, náklady na rozšíření výroby, náklady na reklamu a propagaci, pokuty, penále, manka a škody, jakož i ostatní náklady podobného charakteru, účtují se do nákladů v tom účetním období, ve kterém vznikly.

Pokud tyto služby jsou předem placené, například placené nájemné reklamních ploch, vysílacího času, inzertního prostoru, časově se rozlišují. 
VÝDAJE PŘÍŠTÍCH OBDOBÍ
Výdajům příštích období jsou náklady, které souvisejí s běžným účetním obdobím, ale výdaj na ně, se ke dni vzniku účetního případu neuskutečnil. Jako výdaje příštích období účetní jednotka účtuje pouze částky, u nichž je známo, že výdaj se uskuteční na příslušný účel a v určité konkrétní částce.

Za výdaje příštích období účetní jednotka považuje např.:
1. náklady z hospodářské činnosti, vztahující se k běžnému roku zaplaceno v hotovosti nebo z bankovního účtu v následujícím účetním období,

2. náklady z dodavatelských faktur, které dodavatel fakturovala až v následujícím účetním období, ale věcně a časově se vztahují k běžnému roku, v případě, že v době účtování výdajů příštích období už je faktura od dodavatele k dispozici (přesná výška) v účetní jednotce a dodavatelská faktura má přiřazeno číslo následujícího účetního období.
Účetním dokladem pro zaúčtování výdajů příštích období jsou interní doklady podložené fotokopiemi prvotních dokladů následujícího účetního období.

Účtování:

	Rok n (interní doklad)
	MD
	D

	Provozní náklady vynaložené za prosinec rok n
	5xx
	383

	Rok n + 1 (VPD, dodavatelská faktura)
	
	

	Výdaj v hotovosti, z běžného účtu
	383
	211, 221

	zaúčtování závazku
	383
	321, 325


Komentář: Příkladem výdajů příštích období je např. nájemné, které je fakturováno a hrazené pozadu, úroky placené pozadu pokud se smluvní strany dohodly, že bude úrok zaplacený až při splatnosti půjčky. Zúčtování výdajů příštích období se provede, když se uskuteční výdaj (na základě přijaté faktury nebo jiného dokladu následuje výdaj peněžních prostředků).
VÝNOSY PŘÍŠTÍCH OBDOBÍ
Za výnosy příštích období účetní jednotka považuje výnos, který se věcně a časově vztahuje k následujícímu účetnímu období (příjem nastal v běžném roce).

Za výnosy příštích období ÚJ považuje účetní případy související např. s:
· nájemným přijatým předem,

· přijetím paušálů předem na zajištění servisních služeb,

· předplatným přijatým předem,

· dotacemi na pořízení dlouhodobého majetku nebo na úhradu nákladů,

· dlouhodobým nehmotným majetkem a dlouhodobým hmotným majetkem odepisují, pořízeným bezplatně od subjektu, který není společníkem ÚJ,

· účtováním přebytku dlouhodobého nehmotného a dlouhodobého hmotného majetku odpisovaného, ​​nově zjištěnými při inventarizaci a dosud v účetnictví nezaúčtovaných,

· účtováním povolenek.
Zúčtování výnosů příštích období se provede v období, s nímž věcně souvisí.

Přijaté úhrady za provedené proložky rozvodných zařízení podle zvláštního předpisu se časově rozlišují ve výši odpisů těchto zařízení.

Přijaté dotace na pořízení dlouhodobého majetku se rozpouštějí do výnosů v časové a věcné souvislosti se zaúčtováním odpisů z dlouhodobého majetku, na pořízení kterého byla dotace poskytnuta, od doby zařazení tohoto majetku do užívání. V případě dotace poskytnuté na pozemky, na kterých se koná výstavba se dotace na nákup pozemků, rozpustí do výnosů během určené doby amortizace stavby.
Účetním dokladem pro zaúčtování výnosů jsou prvotní doklady - faktury pro odběratele, smlouvy apod.

Účtování:

	Rok n (odběratelská faktura, smlouva)
	MD
	D

	Předplatné nájemného na období od 09 / rok n - 08 / rok n + 1
	
	

	a) předplatné vztahující se k roku n
	315, 311
	602

	b) předplatné vztahující se k roku n + 1
	315, 311
	384

	Rok n + 1 (interní doklad)
	
	

	Předplatné vztahující se k roku n + 1
	384
	602


	rok n
	MD
	D

	Zaúčtování nároku na dotaci
	346, 347
	384

	Dotace přijata na bankovní účet
	221
	346, 347

	Pořízení dlouhodobého majetku
	042
	321

	Zařazení dlouhodobého majetku do užívání
	022
	042

	Zaúčtování odpisů dlouhodobého majetku
	551
	082

	Zúčtování příslušné části výnosů příštích období do výnosů běžného účetního období (ve věcné a časové souvislosti se zaúčtováním odpisů dlouhodobého majetku)
	384
	648


PŘÍJMY PŘÍŠTÍCH OBDOBÍ
Příjmy příštích období jsou částky, které účetní jednotka nepřijala (neinkasovala) ke dni uzavírání účetních knih (konkrétně ke dni, ke kterému se sestavuje účetní závěrka), které časově a věcně souvisejí s výnosy běžného účetního období, a nejsou zaúčtovány přímo na účtech pohledávek vůči právnickým a fyzickým osobám. Za příjmy příštích období účetní jednotka považuje výnos, který se věcně a časově vztahuje k běžnému účetnímu období (příjem v příštím účetním období).
Za příjmy příštích období ÚJ považuje:
· úroky z termínovaných vkladů, finančních výpomoci pokud ÚJ přesně zná výši úroků,

· ke dni, ke kterému se sestavuje účetní závěrka provedené a nevyúčtované práce a služby,

· výnosové provize atd.

Účtováním příjmů příštích období se zajistí, že výnosy ovlivní výsledek hospodaření v tom období, se kterým časově a věcně souvisí bez ohledu na skutečnost kdy vznikl příjem peněžních prostředků.

Účetním dokladem pro zaúčtování příjmů příštích období jsou interní doklady.

Příjmy příštích období se zúčtují v časové a věcné souvislosti s přijatými platbami resp. se vzniklými pohledávkami (vystavena faktura nebo jiný doklad nahrazující fakturu) v budoucích účetních obdobích.

Účtování:

	Rok n (interní doklad)
	MD
	D

	Úrokové výnosy z termínovaných vkladů, z finančního majetku příslušející roku n
	385
	662, 665, 666

	Nevyfakturované a neuhrazené výkony za práce, služby příslušející roku n
	385
	602

	Rok n + 1 (výpis z bankovního účtu)
	
	

	Připsání úroků na termínovaný vklad, z finančního 
majetku
	
	

	a) částka příslušející k roku n
	221
	385

	b) částka příslušející k roku n + 1
	221
	662, 665, 666

	V roce n + 1 vystavení a zaúčtování faktury za
	
	

	a) práce provedené v roce n
	311
	385

	b) DPH
	311
	343



Článek V
Dohadné položky
Do časového rozlišení v širším pojetí lze zahrnovat dohadné položky aktivní – účet 388 a dohadné položky pasivní – účet 389. U těchto položek neznáme všechny tři nezbytné skutečnosti pro časové rozlišení, tzn. obvykle známe účel, ale neznáme přesně částku či období čerpání. Při stanovení hodnotové výše dohadné položky účetní jednotka vychází z dostupných skutečností, informací a podkladů, např. smlouvy, dohody, obvyklé ceny, předešlé dodávky apod.
DOHADNÉ ÚČTY AKTIVNÍ
Na účtu 388 se obvykle účtují dohadné položky aktivní. Jde například o pohledávku za pojišťovnou v důsledku pojistných událostí v případech, kdy nebyla ještě poskytnuta pojistná náhrada a pojišťovna nepotvrdila ke konci rozvahového dne konečnou výši náhrady. Patří sem i výnosové úroky, které nebyly zahrnuty do bankovního vyúčtování za běžné účetní období, respektive toto bankovní vyúčtování bylo chybné, jakož i odhad poplatků z licencí nebo jiných majetkových práv, pokud není ještě známá výše poplatků. Výše uvedené případy se vyúčtují se souvztažným zápisem ve prospěch příslušného účtu účtových skupin 64–Ostatní provozní výnosy nebo 66–Ostatní finanční výnosy.

	Běžné účetní období
	Následující účetní období

	Výnos
	Vypořádání pohledávky

	388/6xx
	315, 378/388



DOHADNÉ ÚČTY PASIVNÍ
Na účtu 389 se obvykle účtují dohadné položky pasivní, například nevyfakturované dodávky. Účtují se sem i nákladové úroky, které nebyly zahrnuty do bankovního vyúčtování za dané účetní období, respektive toto bankovní vyúčtování je chybné a závazek k úhradě z odpovědnosti za způsobenou škodu v případech, kdy není možno ke konci rozvahového dne stanovit konečnou výši závazku, a to se souvztažným zápisem na vrub příslušného účtu účtových skupin 56–Ostatní finanční náklady a příslušného účtu účtové skupiny 54–Ostatní provozní náklady, popřípadě na vrub příslušného účtu majetku, respektive nákladů v případě nevyfakturovaných dodávek. Účtuje se zde i o náhradě mzdy nebo platu za nevyčerpanou dovolenou, pokud na ni vznikne zaměstnanci nárok podle zvláštních právních předpisů, bude-li proplacena v příštím účetním období.

	Běžné účetní období
	Následující účetní období

	Náklad
	Došlá faktura

	5xx/389
	389/321


Datum a podpis statutárního zástupce: ........................ (podpis)

