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Poznámka: Interní směrnice je zpracována všeobecně. Její konkrétní podobu je potřeba přizpůsobit potřebám ÚJ (nehodící se vymažte)! 

Článek I
Obecná ustanovení
Tato směrnice je vytvořena v souladu s příslušnými ustanoveními:

· zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů,

· zákona č. 593/1992 Sb., o rezervách pro zjištění základu daně z příjmů, ve znění pozdějších předpisů,

· zákona č. 586/1992 Sb., o daních z příjmů, ve znění pozdějších předpisů,

· vyhlášky č. 500/2002 Sb., kterou se provádějí některá ustanovení zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, pro účetní jednotky, které jsou podnikateli účtujícími v soustavě podvojného účetnictví, ve znění pozdějších předpisů,

· českých účetních standardů.

Článek II
Členění rezerv
1. Hledisko určení
a) rezervy s určením účelovým – vztahují se k majetkovým složkám, u kterých lze s velkou mírou pravděpodobnosti předpokládat v následujících účetních obdobích vznik výdajů, např. na opravy hmotného majetku,

b) rezervy s určením obecným – pojí se se skutečnostmi, které mohou vyvolat v budoucích účetních obdobích vznik výdajů, popř. snížení výnosů, např. rizika či ztráty z podnikání.

2. Hledisko zohlednění pro daňové účely
a) zákonné rezervy – jejich tvorba a použití jsou stanoveny § 7 zákona o rezervách pro zjištění základu daně z příjmů, ve znění pozdějších předpisů, a pro daňové účely zohledněny zákonem o daních z příjmů,

b) ostatní rezervy – jejich tvorba a použití pro daňové účely nejsou zohledněny zákonem o daních z příjmů, a o nich si rozhoduje účetní jednotka sama.


Zákonné rezervy může účetní jednotka tvořit na opravu hmotného majetku.

Rezervu na opravy hmotného majetku, která je výdajem (nákladem) na dosažení, zajištění a udržení příjmů, jehož doba odpisování stanovená zákonem o daních z příjmů je 5 a více let, mohou vytvářet poplatníci daně z příjmů.

Tuto rezervu lze vytvářet pouze na hmotný majetek, ke kterému má účetní jednotka vlastnické právo, nebo pokud je nájemcem hmotného majetku na základě smlouvy o nájmu obchodního závodu, a je k opravám najatého hmotného majetku smluvně písemně zavázána.

Zákonnou rezervu nelze tvořit u hmotného majetku:

a) který je určen k likvidaci,

b) u něhož jde o opravy v důsledku škody či jiné nepředvídané nebo nahodilé události,

c) u něhož jde o opravy, které se pravidelně opakují každý rok,

d) na výdaje na pořízení majetku,

e) na výdaje na technické zhodnocení majetku,

f) k němuž má vlastnické právo poplatník, vůči jehož majetku trvají účinky prohlášení konkurzu podle zvláštního právního předpisu (zákon č. 182/2006 Sb., o úpadku a způsobech jeho řešení (insolvenční zákon), ve znění pozdějších předpisů).

Článek III
Základní zásady pro tvorbu a čerpání rezerv
1. Rezervy se tvoří způsobem a k účelům stanoveným zákonem o rezervách pro zjištění základu daně z příjmů, ve znění pozdějších předpisů, a uplatňují se za zdaňovací období, není-li v dalších ustanoveních stanoveno jinak. 

2. Účetní jednotka je povinna v souvislosti s podáním daňového přiznání prověřit odůvodněnost tvorby rezerv a jejich skutečný stav porovnat s výší, kterou může poplatník uplatnit podle tohoto zákona v základu daně z příjmů zjištěném podle zvláštního právního předpisu.

3. Tvorba rezerv uplatněná jako výdaj (náklad) na dosažení, zajištění a udržení příjmů musí být vždy zaúčtována podle zvláštního právního předpisu.

4. Výdaje (náklady), na jejichž úhradu se vytvořily rezervy, se musí přednostně uhradit z těchto rezerv; rezervy se zruší ve stejném období, kdy pominuly důvody, pro které byly vytvořeny. Rezervy se zruší vždy ke dni ukončení podnikatelské nebo jiné samostatné výdělečné činnosti nebo nájmu obchodního závodu nebo části obchodního závodu tvořící samostatnou organizační složku podle zvláštního zákona (dále jen „nájem obchodního závodu“), ke dni přerušení podnikatelské nebo jiné samostatné výdělečné činnosti nebo nájmu obchodního závodu, pokud tato činnost nebo nájem obchodního závodu nejsou zahájeny do termínu pro podání daňového přiznání za příslušné zdaňovací období, ve kterém došlo k přerušení.

5. Zůstatek rezerv zjištěný na konci období, za které se podává daňové přiznání, se převádí do následujícího období.

6. Tvorba a čerpání zákonné rezervy na opravu hmotného majetku se řídí článkem IV této interní směrnice.

7. Ostatní rezervy vytváří účetní jednotka na základě svého rozhodnutí na:

· daň z příjmu,

· bonusy na mzdy,

· nevybranou dovolenou,

· ostatní rezervy.

Článek IV
Rezerva na opravu majetku
Pokud bude účetní jednotka vytvářet rezervu na opravu majetku, musí doložit oprávněnost této tvorby rozpočtem nákladů na opravu, stanoví počet let, po která se bude rezerva vytvářet, a stanoví předpokládaný termín zahájení provádění opravy. V případě, že nebude odpovědná osoba za tvorbu rezervy schopná zpracovat rozpočet sama, zajistí se zpracování rozpočtu u odborné firmy.

Tvorba rezerv se účtuje na vrub nákladů, jejich použití ve prospěch nákladů. V případě tvorby rezervy na opravu hmotného majetku bude předložen rozpočet nákladů na opravu a stanovený termín zahájení opravy. Tento rozpočet bude podkladem pro zaúčtování zákonné rezervy v příslušném účetním období. V případě, že je účetní jednotka plátcem daně z přidané hodnoty, bude výše rezervy na opravu stanovena v ocenění bez DPH.

Rezerva na opravy u jednotlivého hmotného majetku nesmí být vytvořena pouze na jedno zdaňovací období.

Zůstatky rezerv se převádějí do následujícího účetního období a nesmí mít aktivní zůstatek.

Způsob tvorby rezerv za zdaňovací období a jejich výše musí být prokazatelné.

Rezervy podléhají dokladové inventarizaci, při níž se posuzuje jejich výše a odůvodněnost.

Náklady, na jejichž úhradu byly vytvořeny rezervy na opravu majetku, se musí přednostně uhradit z těchto rezerv. Rezervy se zruší ve prospěch nákladů ve stejném zdaňovacím období, kdy pominuly důvody, pro které byly vytvořeny.

Každá vytvořená rezerva na opravu majetku je evidována samostatně na inventární kartě rezerv.

V účetnictví budou pro každou rezervu zavedeny samostatné analytické účty.

K prokazování čerpání rezerv postačí běžné účetní doklady zachycené v účetnictví, na základě kterých je čerpání rezerv také prokazováno.

Jestliže nastanou skutečnosti odůvodňující změnu výše rezervy, musí se provést její úprava počínaje zdaňovacím obdobím, v němž tyto skutečnosti byly zjištěny.

Interní účetní doklady, na základě kterých se bude do účetnictví zachycovat účtování tvorby i čerpání, resp. zrušení rezervy, budou vždy ještě před zaúčtováním podepsány osobou odpovědnou za účetní případ.

V případě, že účetní jednotka opravu hmotného majetku neprovede a řádně nezdůvodní neprovedení opravy, zruší rezervu ve prospěch nákladů a současně zpracuje a předloží finančnímu úřadu dodatečné daňové přiznání, a to na jednotlivá období, do kterých danou rezervu provedla a zaúčtovala jako daňový náklad.
Účetní jednotka převede peněžní prostředky v plné výši rezervy připadající na jedno zdaňovací období na samostatný účet v bance se sídlem na území členského státu Evropské unie, který je veden v českých korunách nebo v eurech a je určen výhradně pro ukládání prostředků rezerv tvořených podle tohoto zákona (dále jen „samostatný účet“), a to nejpozději do termínu pro podání daňového přiznání.
Maximální doba tvorby rezervy je u hmotného majetku následující:

	Odpisová skupina
	Počet zdaňovacích období

	2
	3

	3
	6

	4
	8

	5
	10

	6
	10


Jedná se o zdaňovací období po sobě jdoucí v každé odpisové skupině, přičemž k období, za které se podává daňové přiznání, ale zdaňovacím obdobím nebylo, se nepřihlíží.


Článek V
Účtování rezerv
Účty nákladů pro rezervy mohou být následující:
· 552 – Tvorba a zúčtování rezerv podle zvláštních právních předpisů (zákonné rezervy)
· 599 – Rezerva na daň z příjmů, pokud se týkají rezervy na daň z příjmů

· 554 – Tvorba a zúčtování ostatních rezerv

· 574 – Tvorba a zúčtování finančních rezerv

 Účty 45x (pasiva) mohou být následující:
· 451 – Rezervy podle zvláštních právních předpisů (zákonné rezervy)
· 452 – Rezerva na důchody a podobné závazky
· 453 – Rezerva na daň z příjmů
· 459 – Ostatní rezervy

Příklady účetních operací pro zákonné rezervy:
Tvorba rezervy: 


552 / 451

Zrušení rezervy:


451 / 552

Čerpání rezervy:


451 / 552

Převod při uzavírání knih:

710 / 451

Datum a podpis statutárního zástupce: ........................ (podpis)

