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1. Popis rozhodujících skutečností a důkaz svědků o vzniku škody:
Datum vzniku škody, druh škody, místo vzniku škody, důkaz o vzniku škody (svědci, listiny, ohledání místa)
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
2. Popis vzniklé škody: 
V čem škoda spočívá, způsob jejího vzniku, kdo a kdy škodu zjistil, zjištěné nebo předpokládané příčiny vzniku škody
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
3. Vyjádření vedoucího zaměstnance příslušného pracoviště, na kterém škoda vznikla:
Vyčíslení skutečné škody v Kč, kdo je zodpovědný za vznik škody, návrh na vypořádání vzniklé škody, datum šetření – projednání se zodpovědným zaměstnancem
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
4. Vyjádření zaměstnance, který škodu způsobil, resp. u kterého se zodpovědnost za škodu předpokládá:
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
5. Seznam dokladů pro prokázání vzniklé škody:
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

6.	Protokol o škode vyhotovil: 
Jméno a příjmení: ..........................................................
Funkce: ...........................................................................
Datum: .............................................................................

7.	Převzení protokolu škodovou komisí:
 	Jméno a příjmení: .........................................................
Funkce: ..........................................................................
Datum: ............................................................................

8. 	Přílohy: 
.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
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