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Uvodni slovo

Rozhodovaci proces v oblasti spravniho Fizeni je jednim z nejslozitéjsich uko-
nu Feditele skoly, s nimZ musi byt co nejdfive po nastupu do funkce seznamen
amusisevném priibézné vzdélavat. S neustale se ménici zejména Skolskou legis-
lativou je reditel Skoly nucen sledovat i novely stavajicich pravnich predpisd, pri-
padné vydavani Gplné novych. Kvili t€mto zménam musi dochazet k aktualizaci
pripadnych vzor(, které feditel pri rozhodovani ve spravnim fizeni pouZziva.

Publikace pfindsi navod postupu freditele Skoly v pfipadech, ve kterych
rozhoduje ve spravnim fizeni. Publikace proto problematiku resi ve vice
kapitolach, které odpovidaji druhiim skol. Dale tato prirucka zahrnuje proble-
matiku spravniho postupu v kontextu spisové sluzby a datovych schranek.

Publikace je uréena zejména Feditelim materskych, zakladnich, stfednich
a vyssich odbornych kol a netyka se zafizeni podléhajicich zakonu €. 109/2002
Sb., o vykonu Ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve skolskych zafizenich
a o preventivné vychovné pécive skolskych zafizenich a 0 zméné dalsich zakond,
ve znéni pozdéjsich predpisd.

Mnoho Uspéchd ve Vasi praci preje

Eva Urbanova
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EVIDENCE
A DORUCOVANI
DOKUMENTU

1.1 Zasadni pravni predpisy pfi rozhodovani
reditele Skoly a Skolskéeho zaFizeni

Pfi rozhodovani reditele Skoly nebo skolského zafizeni (dale jen reditel) ve sprav-
nim fizeni musi byt dodrZzovany zakonné postupy, které vychazeji z platnych pravnich
predpisl. Mezi zakladni pravni predpisy, kterymi se feditel pfi rozhodovani fidi, patfi
zakon €. 561/2004 Sh., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$dim odborném a ji-
ném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsSich predpisti (dale jen Skolsky zakon),
zakon €. 500/2004 Sh., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen spravni rad),
a zakon €. 89/2012 Sh., ob&ansky zidkonik, ve znéni pozdé&jsich predpist (dale jen ob&an-
sky zakonik).

V souvislosti napr. s evidenci dokumenti, tvorbou spravniho spisu, uchovanim a archi-
vaci dokumentd a spist musi feditel $koly rozhodovat i podle zakona €. 499/2004 Sb.,
o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakon, ve znéni pozdéjsich pred-
pisti (dale jen archivni zakon). V pfipadé dorucovani dokumentd ve spravnim Fizeni
prostiednictvim datové schranky se musi feditel Skoly Fidit zakonem ¢&. 300/2008 Sb.,
o elektronickych Gkonech a autorizované konverzi dokument(, ve znéni pozdéjsich pred-
pistl (dale jen zakon o datovych schrankach).

Déle jsou pro rozhodovani dileZité provadéci pravni predpisy (napf. vyhlasky, nafizeni
vlady) zejména ke skolskému zakonu, které jsou vydany na zakladé konkrétniho zakon-
ného zmocnéni a urcené predevsim k upresnéni obsahu zakona. Jednotlivé provadéci
pravni predpisy budou uvedeny v textu dale.

1.2 Organy vykonavajici statni spravu ve skole
a jejich kompetence

Spravnim orgdnem ve $kole nebo $kolském zafizeni (dale jen $kola) je pravnicka osoba
vykonavajici ¢innost Skoly, tzv. subjekt vefejné spravy. Reditel je pouze vykonavatelem
statni spravy, ktery jménem pravnické osoby jedna (rozsudek Nejvyssiho spravniho sou-
du ze dne 27. 7. 2011, €. j. 1 As 53/2011-109). V praxi to znamena, Ze ve vyroku rozhod-
nuti bude uvedeno, Ze rozhodla skola, ne jeji feditel. Napt. ,Prdvnickd osoba, jejiZ Cin-
nost vykondva Gymndzium, Lhota, Lesni 123, rozhodla prostrednictvim reditele...“ nebo
»,Gymnazium, Lhota, Lesni 123, rozhodlo jménem reditele.. . .

Funkci nadfizeného spravniho organu skol vSech zfizovateld plni podle mistni prislus-
nosti krajsky Ufad nebo Magistrat hl. m. Prahy, tj. odvolaci spravni organ.

10
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2. Postup
spravniho Fizeni
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POSOUZENI

PODNETU

ZPUSOBY
ZAHAJENI

SPRAVNIHO

RIZENI

2.1 Postup pred zahajenim spravniho Fizeni

Jakékoli spravni fizeni ve skole musi byt zahajeno na zakladé néjakého oficialné podlo-
Zeného podnétu, protoZe fizenim dochazi k zaloZeni, zméné nebo ruseni prava anebo po-
vinnosti uchazece/ditéte/zaka/studenta nebo se v urcité véci prohlasuje, Ze takova osoba
prava nebo povinnosti ma anebo nema (§ 67 odst. 1 spravniho fadu). Timto podnétem
je bud podani Zadosti, nebo v pfipadé spravniho fizeni z moci Ufedni se jedné o podnét
ucinény v jakékoli formé&, od kohokoli (§ 42 spravniho Fadu).

Reditel skoly musi podnét posoudit obsahové, tedy zda se tyka napt. Zak( dané koly
a arealu skoly. Poté je spravni organ povinen sdélit osobé, ktera podnét vznesla - a to ve
lhaté 30 dnti ode dne, kdy podnét obdrzel -, Ze fizeni zahdjil, nebo Ze neshledal divody
k zahdjeni fizeni z moci Uredni, popripadé Ze podnét postoupil prislusnému spravnimu
organu (napt. kdyz se Zak dané skoly dopustil prestupku mimo areal Skoly a mimo dobu
vyucovani).

2.2 Zahajeni spravniho Fizeni

Vétsina pripadl spravniho fizeni ve Skolach je zahdjena na zakladé Zadosti (viz kapito-
la 4-6), napf. Zadost o prijeti k predskolnimu vzdélavani, o opakovani ro¢niku, o povo-
leni individualniho vzdélavani ditéte/Zaka atd. Existuji ale i pripady, kdy je reditel Skoly
donucen okolnostmi (viz kapitola 2.1) zahajit spravni Fizeni z moci ufedni, tj. na zékla-
dé néjakého podnétu, napr. ukonceni predskolniho vzdélavani, ukonceni individualniho
vzdélavani Zzaka, vylouceni zaka nebo studenta ze Skoly atd.

Skola jako spravni organ v prvnim stupni zahajuje spravni Fizeni dvojim zplisobem -

bud na zakladé Zadosti, nebo z moci uredni.

a) SpravnifFizeni na zakladé Zadosti (§ 44-45 spravniho fadu) uchazele/Zéka/studen-
ta Skoly nebo jeho zdkonného zéstupce je zahajeno dnem, kdy dana Zadost (pisem-
na, ustni do protokolu, v elektronické podobé) dosla vécné a mistné pfislusnému
spravnimu organu (urcené skole). Je dlleZité si uvédomit, Ze se Zadatel mdZe pfi po-
davani zadosti napr. prostrednictvim provozovatele postovnich sluzeb splést a uvést
na obalce jinou adresu skoly, neZ je uvedena v samotné Zadosti (napf. dvé stfedni
Skoly se sidlem ve stejné ulici, nebo dokonce v jedné budové). V takovém pfipadé
musi dana Skola bezodkladné usnesenim postoupit tuto Zzadost mistné a vécné pfi-
slusné skole k zahajeni fizeni (viz kapitola 1.4).

Zadost musi mit nalezitosti podani (§ 37 odst. 2 spravniho Fadu), které se vzdy
posuzuje podle svého obsahu. Neni dlleZité, jak je Zddost nazvana, ale musi z ni byt
jasné, kdo Zadost podava, jaké véci se tyka a co se navrhuje. Zadatel miZe napsat
Zadost volné, nebo na formulari, ktery mze mit Skola vytvoren.

14
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OPRAVA

Opravu zifejmych nespravnosti v rozhodnuti usnesenim provede spravni organ, ktery

NESPRAVNOSTI  rozhodnuti vydal. Tyka-li se oprava vyroku rozhodnuti, vyda o tom spravni organ oprav-

USNESENi

SPECIFICKE
PRIPADY VE

SKOLSTVi

né rozhodnuti. Pravo podat odvolani proti opravnému usneseni anebo opravnému roz-
hodnuti ma pouze Ucastnik, ktery jim mdze byt pfimo dotcen.

V pripadech stanovenych zakonem rozhoduje spravni organ usnesenim, kterym se neroz-
hoduje ve vlastni véci, ale upravuje vedeni spravniho Fizeni (nap¥. pferusuje nebo zasta-
vuje fizeni). Usneseni se oznamuje jako rozhodnuti, nestanovi-li zakon, Ze se pouze po-
znamena do spisu. Usneseni nabyva pravni moci, bylo-li 0zndmeno a nelze-li proti nému
podat odvolani. O usneseni, které se pouze poznamena do spisu, se Ucastnici vhodnym
zplsobem vyrozumi. Takové usneseni nabyva pravni moci poznamenanim do spisu. Proti
usneseni se mdZe odvolat Gcastnik fizeni, jemuZ se usneseni oznamuje. Odvolani pro-
ti usneseni nema odkladny ucinek. Proti usneseni, které se jen poznamena do spisu,
a proti usneseni, 0 némz to stanovi zakon, se nelze odvolat.

2.12 Oznamovani rozhodnuti

Rozhodnuti se G¢astnikdim fizeni oznamuje dorucenim stejnopisu pisemného vyhotoveni
do vlastnich rukou nebo ustnim vyhlasenim. Ve $kole se uplatriuje dorucovani do vlast-
nich rukou bud osobné proti podpisu na stejnopisu rozhodnuti ve spisu skoly s uvedenim
data podpisu, datovou schrankou, pomoci zasilky do vlastnich rukou (modry nebo Cerve-
ny pruh), nebo prostrednictvim provozovatele posStovnich sluzeb.

Specifickym pfipadem ve skole je v souladu s § 183 odst. 2 Skolského zakona dorucovani
rozhodnuti, kterym se vyhovuje Zadosti o pfijeti ke vzdélavani s vyjimkou stfedniho
vzdélavani), a to zverejnénim seznamu uchazecd pod pridélenym registracnim cislem

s vysledkem fizeni u kazdého uchazece.

Seznam se zvefejiiuje na verejné pristupném misté ve Skole a v pripadé zakladni a vyssi
odborné skoly téZ zplsobem umozriujicim dalkovy pfistup, a to alespof na dobu 15 dnti
a obsahuje datum zverejnéni. Zvefejnénim seznamu se povazuji rozhodnuti, kterymi se
vyhovuje Zadostem o pfijeti ke vzdélavani, za oznamena.

2.13 Dorucovani dokumenttu a jeho zasady

Pisemnost dorucuje spravni organ, ktery ji vyhotovil. Spravni organ doruci pisemnost
prostfednictvim vefejné datové sité do datové schranky. Od 1. 7. 2017 se viechny Skoly
bez ohledu na zfizovatele staly organy verejné moci (dale jen OVM) a byla jim od tohoto
data zfizena datova schranka OVM, coz jim pfineslo nova prava, ale i nové povinnosti.
Jednou z nich je povinnost prednostniho dorucovani pisemnosti (nejen v rdmci spravni-
ho fizeni) do datové schranky v souladu s § 19 odst. 1 spravniho radu. V praxi spravniho
fizeni to znamena, Ze v okamZiku odesilani dokumentu musi $kola ovéfovat, zda ma
Ucastnik Fizeni nebo jeho zastupce zfizenou a zaroven zpfistupnénou datovou schranku.
Jedinym zplsobem dorucovani, ktery ma prednost pred doru¢ovanim datovou schran-
kou, je doru€ovani osobnim predanim proti podpisu.

22
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KULATE VS.

HRANATE
RAZITKO

Skolach maji skartacni reZzim S 10, tj. po uzavieni spisti a po deseti letech jejich uloZeni ve
Skole (ve spisovné) jdou do skartacniho fizeni, v ramci kterého jsou po souhlasu mistné
prislusného archivu skartovany. V pripadé materskych skol se mizeme setkat se skartac-
nim reZimem S 5.

3.3 Tvorba vlastnich dokumentu

Dokumenty vytvorené v ramci spravniho fizeni Skolou (vlastni dokumenty) a urcené
k odeslani obsahuji oznaceni ptivodce (tzv. hlavickovy papir). Zahlavi dokumentu tvofi
nazev Skoly a adresa sidla Skoly. Dale dokument obsahuje alespon:

« Cislo jednaci nebo evidencni Cislo ze samostatné evidence dokumentd pridélené do-
kumentu a spisovou znacku, neni-li ¢islo jednaci odvozeno ze spisové znacky;

« identifikaci dokumentu z evidence dokument( odesilatele, je-li vyhotovovany doku-
ment odpovédi na doruceny dokument, a pokud je v doruceném dokumentu tento
Udaj uveden;

« datum podpisu dokumentu,

« jméno, popripadé jména, prijmeni a funkce fyzické osoby povérené jeho podpisem.

Ve skole se zpravidla ve spravnim spisu jeden ze stejnopist prvopisu (jedno ze shodnych
vyhotoveni) dokumentu.

3.4 Podepisovani dokumentt a uzZivani razitek

Dokument vytvoreny ve spravnim fizeni Skolou (vlastni dokument) a urceny k odeslani
musi byt podepsan opravnénou osobou. Podpisové pravo ve skole ma jeji feditel, ktery je
vsouladu s § 15 odst. 2 spravniho radu jako statutarni zastupce pravnické osoby opravné-
nou UFedni osobou. Reditel $koly miiZze k tomuto ukonu povéfit dalsi osoby ve $kole (viz
kapitola 1.3). Podminky podepisovani dokument(i v analogové (listinné) nebo digitalni
podobé odesilanych skolou, popfipadé osoby opravnéné k jejich podepisovani, stanovi
spisovy rad skoly.

Podepsany dokument se opatfi otiskem razitka. Ve spravnim Fizeni se pouZiva uredni
razitko (kulaté razitko s malym statnim znakem) pouze na rozhodnuti/usneseni. Na
ostatni dokumenty ve spravnim fizeni se pouZziva hranaté (bézné) razitko bez statniho
znaku. PouZiti razitek se statnim znakem a elektronického podpisu upravi skola ve svém
spisovém fadu v souladu s § 65 odst. 7 archivniho zdkona. UFedni razitka se v souladu
s § 20 odst. 1 vyhlasky o spisové sluzbé vyrazuji z evidence v ramci skartacniho fizeni
z dlivodU jejich ztraty, ztraty jejich platnosti (zméni se Udaj na razitku) nebo v pripadé
opotrebeni.
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dnech, a to v rozsahu nepretrZitych 4 hodin ve dnech, v nichZ je dana povinnost pred-
Skolniho vzdélavani. Povinnost predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pfi-
padaji na obdobi skolnich prazdnin v souladu s organizaci Skolniho roku v zakladnich
a strednich Skolach podle vyhlasky ¢. 16/2005 Sb., o organizaci skolniho roku, ve znéni
pozdéjsich predpisl. Konkrétni terminy jednotlivych prazdnin v daném roce zverejriu-
je MSMT na svych webovych strankach. Pokud se dité do matefské $koly v dobé téchto
prazdnin nedostavi, nepozaduje feditel této materské skoly po jeho zastupci omluvu.

Reditel matefské $koly stanovi zacatek doby povinného predskolniho vzdélavani v ¢aso-
vém rozmezi od 7 hodin do 9 hodin a uvede jej ve Skolnim fadu. Podminky pro uvol-
fiovani déti ze vzdélavani a omlouvani jejich neli¢asti ve vzdélavani stanovi $kolni Fad.
Reditel mateFské koly je oprdvnén poZadovat doloZeni ddvod( nepfitomnosti ditéte.
Zakonny zastupce je povinen dolozit divody nepfitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dnli
ode dne vyzvy (netyka se obdobi prazdnin, viz vyse).

Pokud se zastupce ditéte rozhodne pro jiny zplusob plnéni povinnosti pfedskolniho
vzdélavani, miZe si vybrat tyto moZnosti:

1. individualni vzdélavani ditéte, které se uskutelriuje bez pravidelné denni dochazky
ditéte do materské skoly;

2. vzdélavaniv pripravné tridé zakladni Skoly a ve tFidé pripravného stupné zklad-
ni Skoly specialni;

3. vzdélavani v zahranicni Skole na tizemi Ceské republiky, ve které MSMT povolilo
plnéni povinné skolni dochazky.

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani zplsobem
podle bodd 2 nebo 3, je povinen oznamit tuto skutecnost Fediteli spadové materské
Skoly. Oznameni je povinen ucinit nejpozd€ji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku,
kterym zacina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte, tj. do konce kvétna. Zakonny
zastupce ditéte mlze pro dité v odGvodnénych pripadech zvolit, Ze bude individualné
vzdélavano (viz kapitola 4.3).

Postup prijimaciho Fizeni v bodech:

1. vyhlaseni pfijimaciho fizeni (po dohodé se zfizovatelem stanoveni
mista a terminu/termind zapisu), stanoveni kritérii prijeti feditelem
materské skoly a zverejnéni vSech informaci na misté obvyklém;

2. evidence zadosti o prijeti (prihlasek) v zakladni evidencni pomdicce
(podacim deniku nebo eSSL);

3. zahajeni spravniho fizeni na Zadost, pfip. preruseni fizeni z divo-
du napr. netplné nebo vadné Zadosti (napf. nedoloZeni informace
o ockovani u déti mladsich péti let, nedoloZeni pisemného vyjadreni
Skolského poradenského zafizeni, popf. registrujiciho lékare u déti
uvedenych v § 16 odst. 9 Skolského zakona);

4. zalozeni spisu nad kazdou Zadosti o pfijeti;

informace o registracnim Cisle uchazece a terminu moZnosti vyjadrit
se k podkladiim ve spisu pred vydanim rozhodnuti (viz kapitola 2.4),

UVOLNENI
DITETE ZE
VZDELAVANI

JINY ZPUSOB
PLNENI
POVINNEHO
PREDSKOLNIHO
VZDELAVANI
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5. v pfipadé dodatecného odkladu povinné skolni dochazky ozname-
ni o zahajeni spravniho fizeni doruc¢ené zakonnym zastupclim (viz
kapitola 2.2), a to s terminem moznosti vyjadrit se k podkladim ve
spisu pred vydanim rozhodnuti (viz kapitola 2.4), pokud se zakonny
zastupce ve stanoveném terminu dostavi, sepiSe se zapis jako dalsi
dokument do spisu, ve kterém se uvedou pripadné namitky;

6. zaloZenispisu;

7. rozhodovani (na Zadost) podle § 37 odst. 1 a § 165 odst. 2 pism. )
Skolského zakona a podle celého spravniho Fadu (musi byt uvede-
no ve vyroku rozhodnuti);

8. rozhodovani (z moci Gfedni) podle § 37 odst. 3 a § 165 odst. 2 pism.
c) Skolského zakona a podle celého spravniho Fadu (musi byt uve-
deno ve vyroku rozhodnuti);

9. oznamenirozhodnuti (viz kapitola 2.12);
10. evidence odvolani;
11. predani spisu odvolacimu organu;

12. uzavreni spisu (po nabyti pravni moci rozhodnuti se spis napf. uloZi
do spisovny skoly, kde mu zacne plynout skartacni lhita).

5.3 Zarazeni ditéte do pripravné tfidy zakladni
Skoly nebo do pfFipravného stupné zakladni
Skoly specialni

§ 47, resp. § 48a a § 165 odst. 2 pism. b) Skolského zakona

Zarazeni ditéte do pripravné tridy zakladni Skoly nebo do pripravného stupné zaklad-
ni $koly specialni je spravni Fizeni na Zadost. Skola rozhoduje ve spravnim Fizeni jak
v pripadé vyhoveéni, tak zamitnuti Zadosti. Zakladni Skola jménem svého reditele rozho-
duje o zarazeni ditéte do pripravné tridy zakladni skoly ¢i do pripravného stupné zakladni
Skoly specialni podle § 47, resp. § 48a a § 165 odst. 2 pism. b) Skolského zakona a v soula-
du se spravnim radem.

Obec, svazek obci, kraj a registrovana cirkev a nabozenska spolecnost, které bylo pfi-
znano opravnéni k vykonu zvlastniho prava zfizovat cirkevni $koly, mohou zfizovat pfi-
pravné tridy zakladni Skoly pro déti v poslednim roce pred zahajenim povinné skolni
dochazky, u kterych je pfedpoklad, Ze zafazeni do pfipravné tfidy vyrovna jejich vyvoj,
prednostné déti, kterym byl povolen odklad povinné skolni dochazky. Pfipravnou tFi-
du lze zfidit, pokud se v ni bude vzdélavat nejméné 10 déti.
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« a dalSi skuteCnosti, které maiji vliv na pribéh vzdélavani zZaka a vyjadreni skolského
poradenského zarizeni.

Reditel $koly individudlni vzdélavani povoli, pokud jsou dany zavazné diivedy pro in-
dividualni vzdélavani, jsou zajistény dostate¢né podminky pro individualni vzdélavani,
zejména podminky materialni a ochrany zdravi Zaka, osoba, kterad bude Zaka vzdélavat,
ziskala alespon stredni vzdélani s maturitni zkouskou, a jedna-li se o Zaka ve druhém
stupni zakladni $koly, vysokoskolské vzdélani, jsou zajistény vhodné ucebnice a ucebni
texty, podle nichZ se ma zak vzdélavat.

Individualné vzdélavany Zak kona za kaZdé pololeti zkousky z pfislusného uciva, a to ve
Skole, do niz byl prijat k plnéni povinné Skolni dochazky. Nelze-li individualné vzdélava-
ného Zaka hodnotit na konci prislusného pololeti, urci reditel skoly pro jeho hodnoceni
nahradni termin, a to tak, aby hodnoceni bylo provedeno nejpozdéji do dvou mésicti po
skonéeni pololeti.

Reditel 3koly ukond&i individudlni vzdélavani z moci Ufedni, pokud nejsou zajistény do-
stateéné podminky ke vzdélavani, zejména podminky materialni, personalni a ochrany
zdravi Zaka, pokud zakonny zastupce neplni podminky individualniho vzdélavani stano-
vené Skolskym zakonem, pokud Zak na konci druhého pololeti pfislusného skolniho roku
neprospél, nelze-li Zdka hodnotit v fadném ani ndhradnim terminu nebo na Zadost za-
konného zastupce Zaka.

Pokud Feditel $koly rozhodne o ukonéeni individualniho vzdélavani Zika, zaradi Zaka do
pFislusného roé¢niku zakladni $koly. Odvolani proti rozhodnuti feditele Skoly o ukonde-
ni individualniho vzdélavani zaka nema odkladny Ucinek, coz znamena, Ze je rozhodnuti
vykonatelné ihned a Zak nasledujici pracovni den nastupuje do pfislusného roc¢niku za-
kladni skoly.

Vydaje spojené s individualnim vzdélavanim hradi zakonny zastupce Zaka, s vyjimkou
ucebnic a zakladnich $kolnich potieb poskytnutych Skolou bezplatné, specialnich
ucebnic a specialnich kompenzacnich pomdcek a specialnich ucebnich pomicek a vyda-
jt na c¢innost Skoly, do niZ byl Zak prijat k plnéni povinné skolni dochazky.

Postup spravniho fizeni v bodech:

1. prijeti Zadosti o povoleni a ukonceni individualniho vzdélavani
Zaka reditelem zakladni skoly nebo shromazdéni podkladd pro za-
hajeni spravniho fizeni z moci Gredni (napf. nevykonani zkousky
za pololeti);

2. evidence zadosti v evidencni pomcce (podacim deniku nebo eSSL);

3. zahdjeni spravniho fizeni na zadost, prip. preruseni fizeni kvdli napf.
nelplné nebo vadné zadosti nebo nedolozeni pisemného vyjadreni
Skolského poradenského zarizeni;

INTERVALY
ZKOUSEK

UHRADA
VYDAJU
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« zadani v Braillové pismu (zajisti CERMAT),
« kompenzacni pomicky,

o atd.

Do prvniho rocniku nizsiho stupné Sestiletého gymnazia lze pfijmout uchazece, ktefi PRIJIMANI

v daném $kolnim roce Uspé&$né ukonéi sedmy roénik zakladni $koly nebo druhy ro¢nik PO PRVNIHO
o y o L. A R Y ROCNIKU GYMNAZIA

nizsitho stupné osmileteho gymnazia nebo druhy rocnik osmiletého vzdélavaciho

programu konzervatore.

Do prvniho ro¢niku nizsiho stupné osmiletého gymnazia uchazece, ktefi vdaném skolnim
roce Uspésné ukondi paty roénik zakladni skoly.

Do prvniho roc¢niku vyssiho stupné gymnazia postupuji zaci, ktefi ispésné ukoncili nizsi
stupen Sestiletého nebo osmiletého gymnazia.

Reditel Skoly mZe uchazece pfijmout do vyssiho nez prvniho rocniku oboru stfedniho  PRIJIMANI
vzdélani. V rdmci pfijimaciho fizeni mdze feditel $koly po posouzeni dokladl uchaze¢e PO VYSSIHO
o predchozim vzdélavani stanovit jako podminku prijeti vykonani zkousky, a urcit jeji ROCNIKU
obsah, termin, formu a kritéria hodnoceni, a to v souladu s ramcovym vzdélavacim

programem prislusného oboru stfedniho vzdélani. V pripadé, Ze reditel Skoly rozhodne

o prijeti uchazece, urci ro¢nik, do néhoz bude uchazec zarazen. Soucasti prihlasky jsou

zejména doklady podle § 3 odst. 1 pism. e) aZ h) a podle § 3 odst. 2 VoPR a déle doklady

uchazece o predchozim vzdélavani.

Postup spravniho fizeni v bodech:
1. vyhlaseni jednotlivych kol pfijimaciho fizeni, véetné kritérii pfiji-
maciho fizeni a dalSich informaci,

2. evidence zadosti o prijeti (prihlasek) v zakladni eviden¢ni pomdicce
(podacim deniku nebo eSSL),

3. zahajeni spravniho fizeni na Zadost, pfipadné preruseni fizeni
z ddvodu napriklad nelplné nebo vadné Zadosti, nedoloZeni dllezi-
tych dokumentd,

4. zaloZeni spisu,
5. pozvanka k pfijimaci zkousce,

6. informace o registracnim Cisle uchazece a terminu moznosti vyjadrit
se k podkladdim ve spisu pred vydanim rozhodnuti (viz kapitola 2.4.);
pokud se Ucastnik fizeni ve stanoveném terminu dostavi, sepiSe se
zapis jako dalsi dokument do spisu, ve kterém se uvedou pripadné
namitky,

7. rozhodovani (na Zadost) podle § 59 a nasledujicich a § 165 odst. 2
pism. f) Skolského zakona, podle vyhlasky €. 422/2023 Sb., o p¥i-
jimacim fizeni ke stfednimu vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi,
ve znéni pozdéjsich predpisl, a podle celého spravniho Fadu (musi
byt uvedeno ve vyroku rozhodnuti),

ZMENY VE SPRAVNIM RiZENI V ROCE 2024 75



Reditel stfedni $koly miiZe Zakovi, ktery splnil povinnou $kolni dochazku a ktery na konci
druhého pololeti neprospél nebo nemohl byt hodnocen, povolit opakovani roéniku
po posouzeni jeho dosavadnich studijnich vysledki a dGvodi uvedenych v Zadosti. Zak,
ktery plni povinnou skolni dochazku, v téchto pripadech opakuje ro¢nik vzdy.

Pfestup,zména oboru, preruseni vzdélavani, opakovani rocniku ve VOS

V prabéhu vyssiho odborného vzdélavani se studentovi umoziuje prestup do jiné vyssi
odborné skoly, zména oboru vzdélani, preruseni vzdélavani a opakovani rocniku, a to na
zékladé pisemné Zadosti studenta.

O prestupu studenta vyssi odborné skoly do jiné vyssi odborné Skoly rozhoduje reditel
Skoly, do které se student hlasi. V ramci rozhodovani o pfestupu studenta, zejména
pokud ma pfi prestupu dojit ke zméné oboru vzdélani, mize reditel Skoly stanovit
rozdilovou zkousku a urcit jeji obsah, rozsah, termin a kritéria jejiho hodnoceni.

Reditel vy33i odborné $koly miZe studentovi povolit zménu oboru vzdélani. V rdmci
rozhodovani o zméné oboru vzdélani mize Feditel Skoly stanovit rozdilovou zkousku
a urcit jeji obsah, rozsah, termin a kritéria hodnoceni.

Reditel vy33i odborné Skoly mizZe studentovi prerusit vzdélavani, a to na dobu nejvyse
2 let. Po dobu preruseni vzdélavani student neni studentem této vyssi odborné skoly. Po
uplynuti doby preruseni vzdélavani pokracuje v tom rocniku, ve kterém bylo vzdélavani
preruseno. Se souhlasem reditele skoly mize student pokracovat ve vyssim roc¢niku, pro-
kaZe-li odpovidajici znalosti, praktické dovednosti a zplsob jejich ziskani. Reditel Skoly
na zadost studenta ukondi preruseni vzdélavani i pred uplynutim doby preruseni, nebra-
ni-li tomu zavazné dlvody.

Reditel vy$si odborné $koly je povinen prerusit vzdélavani studentce z diivodii tého-
tenstvi a matefstvi, jestliZe praktickd pfiprava probiha na pracovistich nebo ve formé
praci zakazanych téhotnym Zenam a matkam do konce devatého mésice po porodu nebo
jestlize vyucovani podle lékarského posudku ohroZuje teéhotenstvi studentky.

Reditel vy33i odborné Skoly muzZe studentovi, ktery nesplnil podminky stanovené
akreditovanym vzdélavacim programem pro pfislusny ro¢nik, povolit opakovani ro¢ni-
ku po posouzeni jeho dosavadnich studijnich vysledki a diivodd uvedenych v Zadosti.

Postup spravniho fizeni v bodech:
1. prijeti Zadosti o prestup, zménu oboru vzdélani, preruseni vzdéla-
vani a opakovani ro¢niku feditelem dané skoly,

2. evidence Zadosti v zakladni evidencni pomlcce (podacim deniku
nebo eSSL),

3. pokud je Zadost o prestup, zménu oboru vzdélani, preruseni vzdéla-
vani a opakovani ro¢niku Gplna, povoleni Zadosti (staci napsat text
volné, nejedna se o spravni fizeni),

4. pokud neni Zadost o prestup, zménu oboru vzdélani, preruseni vzdé-
lavani a opakovani ro¢niku Gplna, zahajeni spravniho fizeni na zadost
a preruseni fizeni z dlivodu napfiklad netplné nebo vadné Zadosti,

ZMENA
OBORU
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