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Obsah

Smérnice pro poskytovani cestovnich nahrad - podle typu organizace
- organizaéni struktura G&etni jednotky, ob&h U&etnich dokladt

- podpisové vzory

o prikazy k pracovni cesté, stanoveni podminek

Valutova pokladna

o smeény korun na valuty, zalohy na zahranicni pracovni cesty

o Vvyuctovani zahranicnich pracovnich cest

Definice pojmu, prifez zakonem

o Pracovni cesta, misto vykonu prace, pravidelné pracovité, tuzemska
pracovni cesta, zahrani¢ni pracovni cesta, poskytovani a vyuctovani zaloh,
pausalizace nahrad

Priklady — postup pfi vypoctech
Vazba na zdkon o danich z ptijm0
Tabulka - sazby od 1.1.2024
Dotazy a odpovédi



Legislativni ramec

o Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace (sedma Cast)
o Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu

0 dale napr. zakony o obcich a krajich, o urednicich, skolské
zakony

0 Vyhlasky pro rok 2024
> Vyhl. €. 341/2023 Sb. — zahraniCni stravné v roce 2024

> Vyhl. €. 398/2023 Sb. — stravné tuzemsko, zakladni
nahrada, ceny PHM

> Vyhlasky 2025 k dneSnimu dni nejsou ve sbirce zakonu



Zakonik prace

o Cast sedma

o Nahrada vydaju poskytovanych
zamestnanci v souvislosti s vykonem
prace

o Hlava l az IV

o §§ 151 az 189




Pokladna - obéh ucetnich dokladu, elektronizace, podpisové vzory

1. Podklady pro VPD (uctenky, |Dodavatel Vedouci useku
paragony, prodejky apod.)
2. VPD (pokladna Dal) Pokladnik Hlavni ucetni
3. PPD (pokladna MD) Pokladnik Hlavni ucetni
4., Cestovni prikaz (VPD, PPD) | Zameéstnanec | Vedouci useku
5. Podklady pro VPD Dodavatel Ekonomicky
nedanového charakteru reditel
(reprezentace,FKSP,
dary apod.) i




Valutova pokladna

§183
Zaloha na ZC:

= Je povinnosti zaméstnavatele, ale mohou
se dohodnout, ze nebude poskytnuta

= V Ccizi meéné stanoveneé vyhlaskou, mohou
se dohodnout na menu jinou

- zapujCena platebni karta
= pouziti Seku




Valutova pokladna

§183

Prepocet pri poskytnuti jiné meny, nez

stanovi vyhlaska:

- Pouzije se kurz vyhladeny CNB platny v
den vyplaceni zalohy

- Nejprve se zjisti korunova hodnota

zahranicniho stravného, ktera se
prepocita na cizi menu



Priklad — zahranicni stravné

Priklad zahrani¢niho stravného: § 170
Némecko 14 hodin

Zajisténo: O+V

Sazba 45 €/den (zustava stejna v roce 2024)
Nahrada:

213 1j. 30 €

kraceni 2x35% tj. 21 €

nalezi stravné 9 €

kapesné 40 % tj. z30tj. 12 €




Priklad — zahranicni stravné

Priklad: § 170(3)
Kombinace tuzemska a zahranicCi v jednom dni

O

>
O
>

O

Tuzemsko 6 hodin, Nemecko 4 hodiny
narok pouze na tuzemske stravné 10 hodin tj. max. 166 KC
Tuzemsko 6 hodin, zahraniCi 6 hodin

narok na tuzemské stravné max. 166 K¢ a zahrani¢ni
stravné ve vySi 1/3 sazby, tj. 15 Euro, pfip. kapesné 6 Euro

Tuzemsko 4 hodiny, Nemecko 6 hodin
narok na zahranicni stravné 15 Euro, prip. kapesné 6 Euro



Priklad

o Kdy se jedna o PC (nejen pracovni cesta, ale i cesta
mimo pravidelné pracovisté)

Bydlisté — neni PC Misto prav.pracovistée

Misto vykonu prace

Misto — cil pracovni
cesty

Bydlisté — pracovni
cesta, prislusi nahrad
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Priklad

o Pravidelné pracovisté

Misto sjednané v

: pracovni smlouve pro
Pravidelné pracoviste Ucely cestovnich
§ 34a ZP nahrad (nesmi byt

sjednano Sireji nez
jedna obec)

Misto obsazené v

Misto vykonu prace pracovgi sm[ouvé
§ 34(1)b) ZP G biE
sjednano sireji nez

jedna obec)

11



Priklad — stravné v tuzemsku

Priklad:

Po Ut St
Zahajeni 8.00 8.00 ukoncC.

16 h 24 h 8 h
nalezi 256 K¢ 398 K¢ 166 KC
O+V_ 76,80KE S+0O+V 9950 S 49,80 K&
kraceni (2x35%) (3x25%) (70 %)

Stravné nekracené: 820,-K¢&

kracené: 226,10 KC §183 odst.5 (zaokrouhli se celé vyuctovani
PC na celé K€ smérem nahoru)
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HLAVA I

v Vv ¥V VvV VYV VvV Vv [

Nahrada nutnych vedlejSich vydaju § 164
Parkovné

Uschovné, platba na toaleté

Telefony

Dalnicni poplatky

Pojisténi

Hotelové sluzby(pradelna)

Opravy pfri poruse, odtahova sluzba
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Zakon o danich z pfijmu

0 Prijmy ze zavislé Cinnosti § 6 odst.7,
pism.a)

0 Nahrady cestovnich vydaju poskytované
v souvislosti s vykonem zavisle Cinnosti a
hodnota bezplatneho stravovani na
pracovnich cestach nejsou prijmem
(odkaz na ZP)
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Zakon o danich z pfijmu

Danova uznatelnost podle zakona o danich z
prijmu

0 § 24 odst. 2, pism. zh) (odkaz na ZP) danovy
naklad u zamestnavatele

0 § 24 odst. 2, pism. k) danovy naklad

0 Stravné nebo stravenka Ci financni prispévek na
stravovani: pfi cesté mimo pracovisté nebo mimo
rozvrh smen na pracoviste nalezi stravne
(povinna nahrada)
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Zakon o danich z pfijmu

Pokyn D 59 (nahradil D 22/2015)
Upresnuje:
= Vozidlo v pronajmu

- Vlastni motoroveé vozidlo, které bylo zahrnuto do
obchodniho majetku

- Evidence vydaju na pohonné hmoty
« Vedeni knihy jizd
Pouzivani firemnich vozidel pro soukromé ucely
Cesty ¢lenu statutarnich organu
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Souhlas nebo zadost
zameéestnavatele?

ZP § 157

Souhlas zamestnavatele - misto urceneho
dopravniho prostredku soukromeé auto, nahrada
ve vysi urceneho dopravniho prostredku

iédost, zamestnavatele - prislusi nahrada za kazdy
km jizdy:
zakladni nahrada
Nahrada za spotrebované PHM

Podminky urcuje zamestnavatel: pojisteni vozidla,
technicky stav, skoleni ridicu a dalsi
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Priklad — PC s autem jinym, nez
zamestnavatele

o Zameéstnavatel pozada zaméstnance, aby na PC
pouzil své auto, které bude havarijné pojistené (?)
a bude v radném technickéem stavu.

0 Zamestnanec ma narok: za kazdy km 5,60KcC a
nahradu za spotfebované PHM. § 157

0 Spotreba PHM se vypocita nasobkem ceny a
mnozstvi spotrebované PHM. § 158
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Priklad — PC s autem jinym, nez
zamestnavatele, zokrouhleni vypoctu

Nahrada pri pouziti vozidla jiného nez
zameéstnavatele

o Zakladni nahrada (412 km x 5,60)
2.307,20 K¢

o Vydaje za PHM nafta (38,70 K¢, spotreba 6,97/ | x
412 km, tj. 38,70x6,97/100 = 2,6974 x 412 km)

1.111,33 KC
Celkem 3.418,53

Celkem vyplaceno 3.419,-- KC (pokud neni narok na
jiné dalsi nahrady, zaokrouhluje se vzdy az celkova
vyse na celé K¢ nahoru)
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Vnitrni predpis

ZP § 153

Podminky pracovni cesty

Urci zamestnavatel, pritom prihlizi k opravnénym
zaJmum zaméstnance

a VnitFni predpis - stejné podminky prg vsechny
zamestnance, pro skuplny zaméstnancu

0 Ind|V|duaIn| urceni podminek pro kazdého
zamestnance

Individualni urceni podminek pro konkrétni PC
Postup s péci radného hospodare

(W
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Cestovni nahrady-zmény sazeb 2024 Vyhl. 341/2023 zahr.stravné, vyhl. 398/2023

tuzemske sazby

(od 1.1.2023(vyhl.467/2022 Sb.), zahr.stravné(vyhl.401/2022 Sb.
od 1.4.2023(vyh!.85/2023 Sb.), od 1.7.2023(vyhl.191/2023 Sb.)

Druh nahrady v KC 2024 2023

Stravné 5-12 hodin 140 - 166 129 - 153

Stravné 12 -18 hodin 212 - 256 196 - 236

Stravné nad 18 hodin 333 — 398 307 - 367

danoveé optimalni stravenka nebo

prispévek na stravovani 116,20 107,10

Zakladni nahrada 5,60 5,20

Jednostopé vozidlo, tfikolka 1,50 1,40

Benzin 95 38,20 41,20

Benzin 98 42,60 45,20

Nafta 38,70 44,10 na
34,40 od 1.7.

Elektfina 1kwh 7,70 6,00 na 8,20

od 1.4.




Cestovni nahrady-zmény sazeb 2025 Vyhl. ..... 12024 zahr. Stravné, vyhl. ..../2024
tuzemske sazby
(2024:Vyhl. 341/2023 zahr.stravné, vyhl. 398/2023 tuzemské sazby)

Druh nahrady v KC 2024 2025
Stravné 5-12 hodin 140 - 166 148 - 176
Stravné 12 -18 hodin 212 - 256 224 - 270
Stravné nad 18 hodin 333 — 398 351 - 420
danoveé optimalni stravenka nebo

prispévek na stravovani 116,20 123,20
Zakladni nahrada 5,60 5,80
Jednostopé vozidlo, tfikolka 1,50 1,60
Benzin 95 38,20 35,60
Benzin 98 42,60 40,30
Nafta 38,70 34,30
Elektfina 1kwh 7,70 7,70




Dekuji za pozornost.

Kvéetoslava Novotna
danovy poradce evid.c. 1188
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